
F O R M A T O  E U R O P E O
P E R  I L  C U R R I C U L U M

V I T A E

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome SARA  ARENA
Indirizzo VIA SICILIA 19 CAMPI SALENTINA 
Telefono 327 0660048

Data di nascita 24 08 1984
E-mail sararena_1984@libero.it

Nazionalità ITALIA

ESPERIENZA LAVORATIVA

• Date (da – a) 2019-2020 
• Nome e indirizzo del datore di

lavoro
CALASANZIO CULTURA E FORMAZIONE

• Tipo di azienda o settore ENTE DI FORMAZIONE PROFESSIONALE
• Tipo di impiego Tutoraggio

• Principali mansioni e responsabilità Analisi dei sistemi di gestione ,monitoraggio e controllo dell’attività svolta dagli studenti del 
corso.

• Date (da – a)  2017
• Nome e indirizzo del datore di

lavoro
FONDAZIONE CITTA DEL LIBRO

• Tipo di azienda o settore RASSEGNA LETTERARIA
• Tipo di impiego Segreteria Organizzativa

• Principali mansioni e responsabilità Hostess, accoglienza degli ospiti informazione e gestione degli stessi, orientamento e 
illustrazione dei vari brand, all’interno della fiera. Totale gestione e accompagnamento degli 
autori per garantire loro un confortevole soggiorno. 

• Date (da – a) 2017
• Nome e indirizzo del datore di

lavoro
ASSOCIAZIONE ETNOS

• Tipo di azienda o settore Promozione cultura sul territorio
• Tipo di impiego Facilitatore

• Principali mansioni e responsabilità Facilitatore nei Focus Group dei cittadini e degli studenti e nell’organizzazione degli eventi 
previste nel progetto

• Date (da – a)  2020
• Nome e indirizzo del datore di

lavoro
COMUNE DI CAMPI SALENTINA

• Tipo di azienda o settore Nomina comunale
• Tipo di impiego Presidente- segretario-scrutatore-rappresentante di lista 

• Principali mansioni e responsabilità Operazioni di sfoglio e stesura di verbali validità schede elettorali

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

• Date (da – a) 2023
• Nome e tipo di istituto di istruzione LAUREA MAGISTRALE IN LETTERATURA LINGUA E CULTURA ITALIANA LM-14- Casse 
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o formazione delle Lauree Magistrali in filologia Moderna
• Principali materie / abilità

professionali oggetto dello studio
Filologia Moderna

• Qualifica conseguita Dottoressa in Lettere

• Date (da – a) 2012
• Nome e tipo di istituto di istruzione

o formazione
DIPLOMA DI LAUREA TRIENNALE IN LETTERE MODERNE

• Principali materie / abilità
professionali oggetto dello studio

Lettere

• Qualifica conseguita Dottoressa in lettere moderne

• Date (da – a) 2023
• Nome e tipo di istituto di istruzione

o formazione
UNIVERSITA TELEMATICA E- Campus 

• Qualifica conseguita Abilitazione all’insegnamento ( 24 c )

• Date (da – a) 2021
• Nome e tipo di istituto di istruzione

o formazione
CENTRO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE  CI.EFFE.P.

• Principali materie / abilità
professionali oggetto dello studio

Ottimizzazione dei tempi, il limite degli errori, scrittura agile e veloce.

• Qualifica conseguita Dattilografa
  

• Date (da – a) 2021
• Nome e tipo di istituto di istruzione

o formazione
CENTRO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE  AICA

• Principali materie / abilità
professionali oggetto dello studio

ECDL – Livello Specialized

• Qualifica conseguita Abilità  informatiche avanzate, navigazione  su rete internet protetta.

• Date (da – a) 2003
• Nome e tipo di istituto di istruzione

o formazione
LICEO CLASSICO 

• Qualifica conseguita Diploma di Maturità Classica

• Date (da – a) 01/2022
• Qualifica conseguita Corso  sicurezza sul Lavoro ( durata corso quattro ore)

Formazione generale dei lavoratori sulla tutela della salute e sicurezza sul lavoro.

CAPACITÀ E COMPETENZE
PERSONALI

.

MADRE LINGUA  Italiano

ALTRE LINGUE INGLESE, LIVELLO UNIVERSITARIO

CAPACITÀ E COMPETENZE
RELAZIONALI  ORGANIZZATIVE E

TECNICHE
.

OTTIME CAPACITÀ DI RELAZIONARSI, DI STARE IN GRUPPO  E DI MANTENERLO COESO, QUALITÀ CHE È  
DERIVATA DALLA PARTECIPAZIONE AI GRUPPI DI STUDIO E LAVORO DAI TEMPI DELL’UNIVERSITÀ
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PATENTE O PATENTI Patente B

ULTERIORI INFORMAZIONI Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Dlgs 
196 del 30 giugno 2003 e dell’art. 13 GDPR.

FIRMA
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