
F O R M A T O E U R O P E O 

P E R I L C U R R I C U L UM 
V I T AE 

 

INFORMAZIONI PERSONALI 

 
Nome PETESE MANUEL 

Indirizzo VIA VALLE D’AOSTA – 73100 LECCE (LE) 
Telefono  

Fax 

E-mail manuel.petese@gmail.com 

 
Nazionalità Italiana 

Data di nascita 20/03/1983 

 
ESPERIENZA LAVORATIVA 

• Date (da – a) 02/04/2017 – ad oggi 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
Istituto Calabrese S.r.l. 

• Tipo di azienda o settore Azienda operante nel settore sanitario 
• Tipo di impiego Contratto a tempo indeterminato 

• Principali mansioni e responsabilità Responsabile Amministrativo 
 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
• Date (da – a) 15/11/2017 – 15/01/2018 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

Poste Italiane 

• Tipo di azienda o settore Azienda operante nel settore postale 
• Tipo di impiego Contratto a tempo determinato 

• Principali mansioni e responsabilità Portalettere 
 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
• Date (da – a) 01/03/2011 – 05/11/2017 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

Comdata Lecce – Call Center 

• Tipo di azienda o settore Azienda operante nel settore dei servizi 
• Tipo di impiego Contratto a tempo indeterminato 

• Principali mansioni e responsabilità Operatore di call center. 
 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
• Date (da – a) 28/06/2010 – 01/08/2010 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

Intesa San Paolo Group Services – Polo Back Office Cavallino (LE) 

• Tipo di azienda o settore Azienda operante nel settore bancario 
• Tipo di impiego Apprendistato professionalizzante 

• Principali mansioni e responsabilità Operatore di back office – disbrigo pratiche di bonifici, MAV, RAV, RID, F23, F24 



 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
• Date (da – a) 01/01/2004 – 31/05/2004 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

“Studio di consulenza assicurativa, finanziaria e fiscale del Dott. A. De Lorenzi ” – via Leuca, 8 – 
73100 (LE) 

• Tipo di azienda o settore Studio di consulenza assicurativa, finanziaria e fiscale 
• Tipo di impiego Collaborazione part-time 

• Principali mansioni e responsabilità Servizio di segreteria; proposte assicurative e finanziarie; contabilità semplificata. 
 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

• Data 19/10/2009 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 

Università degli studi del Salento – Facoltà di Economia – Corso di Laurea specialistica in 
Amministrazione e Controllo delle Aziende 
Esami sostenuti: Demografia, Diritto e tecnica della redazione dei contratti, Diritto Fallimentare, 
Diritto del Lavoro, Lingua Inglese (corso avanzato), Diritto Amministrativo per le imprese, 
Informatica (corso avanzato), Modelli d’informazione societaria, Diritto Tributario, Politica 
economica, Analisi settoriale e gestione competitiva, Lingua Spagnola (corso avanzato), Cicli 
produttivi ed impatto ambientale, Filosofia Morale, Ragioneria II, Diritto dell’economia, Economia 
e gestione delle imprese artigiane, Tirocinio formativo (300 ore) c/o A.S.L. LE/1 settore Gestione 
delle risorse finanziarie. 
Tesi sostenuta: Cicli produttivi ed impatto Ambientale, con il titolo “Le certificazioni ambientali in 
Italia, il caso Leadri s.r.l.” 

• Qualifica conseguita Dottore Magistrale in Amministrazione e controllo delle Aziende con voti 110/110 e lode 
• Livello nellaclassificazione 

nazionale (se pertinente) 

Laurea specialistica 

 
 

• Data 19/07/2007 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 

Università degli studi del Salento – Facoltà di Economia – Corso di Laurea in Management 
Aziendale 
Esami sostenuti: Statistica I, Statistica II, Statistica Spaziale, Matematica Generale, Matematica 
Finanziaria, Diritto Pubblico, Diritto Privato, Diritto Commerciale, Economia Aziendale, 
Ragioneria, Metodologia e determinazione quantitative d’azienda, Organizzazione Aziendale, 
Economia e gestione delle imprese, Tecnologia dei cicli produttivi, Marketing, Programmazione 
e controllo, Economia degli Intermediari Finanziari, Strategia e Politica Aziendale, Scienza delle 
Finanze, Lingua Inglese, Lingua Spagnola, Informatica, Storia Economica, Geografia del 
Turismo, Elementi di Teoria della Probabilità, Microeconomia, Macroeconomia. 
Tesi sostenuta: Geografia del turismo, con il titolo “la B.I.T. di Milano per la promozione del 
turismo pugliese” 

• Qualifica conseguita Dottore in Management Aziendale con voti 89/110 
• Livello nellaclassificazione 

nazionale (se pertinente) 

Laurea triennale 

 
 

• Data 28/06/2001 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 

Istituto Tecnico Commerciale “Salomi” – Lecce 
 

Sezione sperimentale bilingue ad indirizzo programmatore 

• Qualifica conseguita Diploma di Ragioniere Perito Commerciale e Programmatore 
• Livello nellaclassificazione 

nazionale (se pertinente) 
Diploma scuola secondaria superiore con voti 88/100 



CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
 

MADRELINGUA ITALIANO 
 

ALTRE LINGUE 

FRANCESE 

• Capacità di lettura BUONO 

• Capacità di scrittura BUONO 

• Capacità di espressione orale BUONO 

INGLESE 

• Capacità di lettura BUONO 

• Capacità di scrittura BUONO 

• Capacità di espressione orale BUONO 
SPAGNOLO 

• Capacità di lettura BUONO 

• Capacità di scrittura BUONO 

• Capacità di espressione orale BUONO 
 

CAPACITÀ ECOMPETENZE 

RELAZIONALI 
 

CAPACITÀ ECOMPETENZE 

ORGANIZZATIVE 

Propensione ai rapporti interpersonali, elevato spirito di collaborazione e capacità di lavoro in 
team. 
Capacità di comunicazione scritta e orale. 

 
Intraprendenza e autonomia organizzativa; flessibilità e attitudine al problem solving. 

 

CAPACITÀ ECOMPETENZE 

TECNICHE 

COMPETENZE INFORMATICHE: Sistemi Operativi: MS Windows 98/00/Me/XP - Sistemi 
Applicativi: MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Access) - Internet - Posta elettronica – EIPASS 
7 Moduli User 

 

CAPACITÀ ECOMPETENZE 

ARTISTICHE 

Lettura, calcio, body building 

 
 

ALTRE CAPACITÀ E COMPETENZE Dinamismo, determinazione, creatività e senso di responsabilità completano il profilo personale 

 

PATENTE O PATENTI Patente di guida tipo B, auto propria 

 

 
ULTERIORI INFORMAZIONI - Abilitazione all’esercizio della professione di Dottore Commercialista e Revisore 

Contabile; Certificazione informatica EIPASS 7 Moduli User. 
 

ALLEGATI 

 

 
Autorizzo il trattamento dei dati personali presenti nel CV in base all’Art. 13 del D. Lgs. 196/2003 e all’Art. 13 GDPR 679/16. 

 
 
 
 
 
Lecce, 24/04/2024 Petese Manuel 


