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TITOLO | - DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1
Oggetto e finalita

[ —

. Il presente regolamento disciplina, nel’ambdell’autonomia normativa ed organizzativa
riconosciuta dall'ordinamento agli Enti locali, ttlgita contrattuale strumentale all’'esercizio
delle funzioni di competenza del Comune.

2. Gli importi sono da intendersi al netto di I\l eventuali contributi.

Art. 2
Principi

1. L'attivita contrattuale dell'Ente si conforma incipi di legalita, efficacia, economicita ed
efficienza, proporzionalita, semplificazione, trasgnza amministrativa e salvaguardia della
libera concorrenza.

Art. 3
Ambiti dell’attivita contrattuale

1. | Dirigenti responsabili delle strutture gestddi di entrata e di spesa individuati nel Piano
esecutivo di gestione, nellambito delle rispettigempetenze (d’'ora in avanti “Dirigente
competente”), effettuano in sede di definizione ladget, con proiezione anche pluriennale, la
ricognizione preliminare delle esigenze e dei fabpni da soddisfare mediante attivita
contrattuale.

2. Per le fattispecie per le quali non e chiarameittribuibile la competenza a specifico settare i
cui si articola I'attivita dell'Ente, compete alddetario Generale l'individuazione del Dirigente
competente.

3. L’attivita contrattuale non pud essere artifsamente frazionata allo scopo di sottrarla alla
disciplina della normativa nazionale ed europea gudlla dettata dal presente regolamento per
guanto concerne I'applicazione delle diverse prooedi aggiudicazione.

4. E’ consentita la conclusione di contratti nealiil corrispettivo sia determinato con indicazeo
del ribasso, fisso ed invariabile, rispetto ai predi listino ufficiali risultanti da apposite
pubblicazioni, o, in mancanza, tramite determinazialel prezzo effettuata con apposita
indagine di mercato.

Art. 4
Dovere di astensione

Gli amministratori comunali, i dirigenti ed i dipgenti devono astenersi dal prendere parte, in
modo diretto o indiretto, a contratti con il comueé alle relative procedure per la scelta del
contraente.

Allo stesso modo i medesimi soggetti hanno I'olbbldj astenersi dagli atti ed i provvedimenti
relativi all’attivita negoziale dell’ente quandolrgrocedimento siano coinvolti il coniuge, parenti
sino al quarto grado o affini entro il secondo grad



Art. 5
Divieti

E’ fatto divieto di rinnovare i contratti.

Non € ammessa la proroga dei contratti, salvo areesigenze eccezionali ed imprevedibili
debitamente motivate. In tali casi il contratto me3ere prorogato alle medesime condizioni e per il
tempo strettamente necessario all'individuazionend®vo contraente. La proroga del contratto
dovra essere sottoposta alle stesse proceduresaeeeper la stipula ed é richiesta la forath
substantiam per la validita della stessa.

Una inadeguata programmazione dei procedimentratunali non puo essere, di per s€, motivo di
proroga dei contratti.

Art. 6
Rinvio a disposizioni di legge

1. Sono fatte salve e direttamente applicabiltetue disposizioni di legge con particolare
riferimento a quelle vigenti in materia di lavoropere pubbliche, forniture di beni e servizi.

2. In detti ambiti le norme del presente regolatmesn applicano in via sussidiaria e integrativa, i
guanto non contrastanti.

TITOLO Il - FUNZIONI E COMPETENZE

Art. 7
Attivita rogatoria

1. Il Segretario Generale, nell'esercizio dellazioni stabilite dall’art. 97 del D.Lgs. n. 267/Z1)0
sovrintende all’attivita rogatoria dell'Ente, innformita a quanto previsto dalla legge, dallo
Statuto e dal presente regolamento.

2. 1l Vice Segretario coadiuva il Segretario Gaee lo sostituisce nei casi di vacanza, assenza o
impedimento.

Art. 8
Forma dei contratti

| contratti sono stipulati in forma pubblica amnsimativa:

a) quando essa sia richiesta dalla natura dei beai didtti interessati;

b) quando il loro valore sia superiore a € 50.000¢d@guantamila euro/00);

€) quando, comunque, lo richieda la controparte, dexcobsi le spese conseguenti;

d) quando, comunque, anche se di importo inferioneakdre di cui alla lett. b), viene stabilito

dal dirigente del settore o dal RUP.

Negli altri casi i contratti sono stipulati a mezaticscrittura privata ovvero, per i contratti diporto
inferiore a euro 5.000,00 (cinquemila euro) a mede@orrispondenza commerciale ovvero in
forma elettronica.

Art. 9
Settore gare e contratti

1. Il Dirigente del Settore Contratti svolge, inllaborazione con i Dirigenti competenti, gli
adempimenti connessi ai procedimenti di evidenZablica per la scelta del contraente e per la
stipula dei conseguenti contratti.



2. Redige, ricevuto il capitolato, il bando di gache dovra essere sottoscritto dal Dirigente
competente e provvede alle pubblicazioni. Curaarti@olare tutti gli adempimenti relativi alle
verifiche dei requisiti di capacita generale e gdeaelative.

3. Sulla base dei provvedimenti di approvazionbedaggiudicazioni provvisorie effettuati dal
Dirigente che ha indetto la gara, conseguentiesjti di gara, predispone gli atti propedeutici e
successivi all’attivita di rogito del Segretariorgeale.

Art. 10
| dirigenti

1. Al Dirigente competente spetta, ai sensi delman3, dell’art. 107 del D.Lgs. n. 267/2000, la
presidenza della gara pubblica e la responsabliéitie procedure e degli adempimenti di cui al
presente regolamento. Pertanto, i Dirigenti devorowvedere allistruttoria e all'adozione degli
atti di propria competenza, ai sensi del combirdisposto di cui al comma 3 dell’'art. 107 e
dell'art. 192 del D.Lgs. n. 267/2000, nonché allpidazione dei relativi contratti.

2. |l Dirigente di cui al comma 1 puo delegare ingiti e le responsabilita di procedure negoziali
ad altro Dirigente. La delega deve essere giuatdicda specifiche e comprovate ragioni di
servizio, limitata ad un periodo di tempo deterrtondormulata per atto scritto ed accettata dal
Dirigente delegato.

3. In ragione di particolari esigenze di econoraiciell’azione amministrativa, fasi specifiche della
procedura negoziale possono essere attribuiteemakel ad un Dirigente in possesso di idonee
competenze.

TITOLO lll - PROCEDURE DI SCELTA DEL CONTRAENTE
Capo | - Norme comuni

Art. 11
Fasi delle procedure di affidamento

Ciascuna procedura di affidamento si articola rediguenti fasi:
* programmazione e progettazione;
* aggiudicazione;
* esecuzione.
Art. 12
Programmazione e progettazione

Nelle procedure relative a lavori si applicdaaorme di cui al D.Lgs. n.163/2006 e al D.P.R.
207/2010. Nelle procedure di affidamento relativeeavizi la programmazione e facoltativa, la
progettazione avviene mediante predisposizioneatlte plel Responsabile del procedimento di
un documento avente le caratteristiche ed i comtelnweui all’art.279 del D.P.R. 207/2010, da
approvare con la determinazione a contrarre.

Art. 13
Determinazione a contrattare

Gli elementi essenziali del contratto e la tscelelle forme di contrattazione devono essere

predefiniti in apposito atto di determinazione atcattare assunto dal Dirigente competente

prima della stipulazione del contratto.

Nei casi di urgenza, o per altre speciali circosta ['unitd organizzativa interessata puo

esperire, in via preventiva e con le dovute caufeleese a non precostituire obbligazioni
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giuridiche) gare informali o sondaggi esplorativiche dovranno comungue risultare agli atti
dellAmministrazione - preordinati alla stipula dontratti a procedura negoziata o cottimo
fiduciario. Nella determinazione successivamemtettata il Dirigente competente approvera
I'esito delle gare informali o dei sondaggi espedbn contestuale impegno di spesa, e definira
gli elementi essenziali del contratto.

La determina a contrarre indica il nominatdel soggetto che svolge per ciascuna procedura di
gara le funzioni di responsabile del procedimentocwl all'art.10 del D.Lgs. n.163/2006
ss.mm.ii ed agli artt.9 e 10 del D.P.R. n.207/2p&0 contratti relativi a lavori e 272 e 273 del
medesimo D.P.R. per contratti relativi a servizioeniture. Salvo i casi in cui la legge o il
regolamento dispongano altrimenti il responsabdepdocedimento svolge, altresi, per servizi e
forniture, le funzioni di direttore dei lavori o llesecuzione. Il Dirigente provvede alla nomina
del Responsabile del procedimento per la procediuaaquisizione anche in caso di acquisto da
centrali di committenza.

La stipulazione dei contratti deve essere gueta da apposita determinazione a contrattare,
adottata dal Dirigente del Settore competente, cengente almeno il capitolato, lo schema del
contratto, il quadro economico dell'intervento, nedalita di finanziamento della spesa, le
modalita di scelta del contraente. Con la medesiteerminazione o con determinazione
successiva possono essere approvati il bando diayé lettera invito e i relativi allegati. Non
puo farsi luogo a contratti se la relativa spesa nsulti finanziata nelle forme previste dalle
norme vigenti.

Art. 14
Procedure di scelta del contraente

Per la scelta del contraente, il Comune, secondegialazione vigente e secondo le disposizioni

che seguono, si avvale delle seguenti procedue¥idénza pubblica:

* Procedura aperta;

* Procedura ristretta;

 Dialogo competitivo;

» Procedura negoziata;

» Mercato elettronico avvalendosi di Consip S.p.A..
L’aggiudicazione avviene, di norma, mediante procadaperta o ristretta e solo nei casi
tassativamente previsti dalla legge mediante prureedegoziata con o senza pubblicazione di un
bando di gara. La determina a contrarre motivardine al ricorso a tale procedura. Nei casi di culi
ai successivi articoli 53 e 54, I'Amministrazionetga far ricorso all’affidamento in economia ai
sensi dell’art.125 del D. Lgs. n.163/2006. PerVolgimento delle suddette procedure e facolta
dell’Amministrazione comunale utilizzare i sisteetettronici o telematici ammessi dalla normativa
vigente. E’, altresi, consentito il ricorso alleopedure telematiche di acquisto disciplinate dalla
legislazione nazionale e comunitaria.

Art. 15
Aggiudicazione

Il bando o la lettera di invito rendono noto traltfo:

-Il criterio di selezione delle offerte presceltp ia caso di selezione in base al criterio
dell'offerta economicamente piu vantaggiosa pradateno gli elementi di valutazione e
per ciascuno di essi i criteri e sub-criteri indas quali il punteggio verra attribuito nonché
il metodo di calcolo di cui all'allegato G (per @) e P (per servizi e forniture) del D.P.R.
n.207/2010;

-La data fissata per lo svolgimento della primausagubblica di gara.



Tutte le sedute di gara sono pubbliche ad eccezlogeelle relative alla valutazione delle offerte
tecniche e all'attribuzione dei relativi punteggiqeelle relative allanomalia dell’'offerta, da
svolgere in seduta riservata, fermo restando @pettura del plico che contiene le predette offerte
e il controllo in ordine alla competenza della doemtazione in esso contenuta deve avvenire in
seduta pubbilica.

| lavori della Commissione giudicatrice devono g@si nel rispetto del principio di continuita e
concentrazione delle operazioni di gara. |l Predielepuo disporre, per motivate ragioni, la
sospensione e I'aggiornamento dei lavori adottgsrdevedimenti idonei a garantire la custodia dei
plichi contenenti le offerte di cui sara dato atéd verbale di gara.

Dei lavori della commissione giudicatrice viene atd apposito verbale, a cura del segretario
appositamente nominato.

L’aggiudicazione provvisoria avviene secondo iestie le modalita specificati nel bando e/o nella
lettera di invito, ed é proclamata dal PresidertitadCommissione giudicatrice o di gara al termine
delle operazioni della medesima, salvo quanto ptewilall’'art.121 del D.P.R. n.207/2010 per il
caso di offerte superiori alla soglia di anomalia.particolare, quando il criterio di selezione
prescelto sia quello del prezzo piu basso, in tetsi in cui non si proceda al calcolo della &od|
anomalia di cui all'art.86 co.1 D.Lgs. n.163/20@6nsm.ii. ed il bando non preveda l'esclusione
automatica delle offerte, la Commissione provveddichiarare I'aggiudicazione provvisoria in
favore della prima migliore offerta e trasmetteagti al Settore competente, salvo che non ritenga,
ai sensi dellart.86 co0.3 D.Lgs citato che, in bam@ elementi specifici l'offerta appaia
anormalmente bassa. In tal caso dichiarera chiaissedluta e rimettera gli atti al RUP per la
valutazione della congruita dell'offerta. La stamoappaltante, prima di disporre I'aggiudicazione
definitiva, pud in ogni caso procedere alla vedfidelle offerte che ritenga anomale, anche a
seguito dell’avvenuta aggiudicazione provvisorigpdee della Commissione giudicatrice o di gara.
L’aggiudicazione definitiva con la relativa apprai@e del verbale di gara, compete al Dirigente
del Settore Contratti, che vi provvede all’esitd dentrollo in ordine al possesso dei requisiti
generali e speciali dichiarati dalla ditta aggiadiécia in sede di gara, salvo il caso di urgenza.
L’aggiudicazione pronunciata anteriormente al catgrhento dei prescritti controlli diviene
comunque efficace all’esito degli stessi. In taba;adell’avverarsi della condizione integrativa
dell'efficacia si da atto con apposita successivdemninazione del dirigente competente.
Competono, altresi, al dirigente proponente il @td e al RUP, tutti gli adempimenti di
comunicazione e/o informazione ai soggetti partadipalla gara, nonché all’Autorita per la
Vigilanza sui Contratti Pubblici e all’Osservatgrisecondo le modalita previste dalla normativa
vigente.

Art. 16
Aggiudicazione degli appalti di servizi di cui allallegato 11B

I Comune di Lecce garantisce, nello svolgimenttledprocedure aventi ad oggetto appalti di
servizi contenuti nell’allegato IIB del Codice deontratti, il rispetto dei principi di imparzialita
parita di trattamento, trasparenza, proporzionalita
Nel rispetto dei suddetti principi, la scelta dencorrenti da invitare, in numero di almeno cinque,
avviene mediante indagine di mercato condotta eandelle seguenti modalita:
a)Preventiva creazione di un elenco aperto deitqtm@s di servizi con le modalita di cui
all'art.332, commi 2 e 3 del D.P.R. n.207/2010 awvenediante consultazione di elenchi
comuni o predisposti da altre stazioni appaltantisensi del comma 4 della citata
disposizione;

b)Awviso a manifestare interesse ad essere indtiatiprocedura per I'affidamento del singolo
servizio da pubblicare sul profilo del committerdel Comune o mediante altre forme



comunque ritenute idonee dal dirigente competentelazione all’'oggetto e all'importo del
contratto da affidare;
c)Altra modalita comunque ritenuta idonea a gararnitirispetto dei principi di trasparenza,
imparzialita ed adeguata pubblicita.
In ogni caso il numero dei soggetti da invitarealgea via sia una pluralita di soggetti idonei, puo
essere ristretto mediante criteri oggettivi e pteheinati, ovvero mediante sorteggio pubblico.
| soggetti selezionati vengono contemporaneamemigati a presentare offerta, fornendo ad
ognuno di loro, con le medesime modalita, ogninmi@zione a tal fine necessaria o indicando i
punti di contatto presso cui le stesse possonaesssgerite.
Le offerte saranno valutate da una Commissionesaigmeente nominata. La gara si svolge con le
modalita di cui all’art.16, ad eccezione di quaptevisto relativamente all’anomalia delle offerte.
Qualora la prima migliore offerta risulti anomalasansi dell’art.86, comma 1 o 2, del D. Lgs.
n.163/2006, ovvero qualora la Commissione giudicat di gara ritenga la stessa anomala ai sensi
del comma 3 della medesima disposizione, la stdisb@rera chiusa la seduta e rimettera gli atti al
RUP, che provvedera a richiedere per iscritto lestificazioni scritte, assegnando alla ditta un
congruo termine. Nellesame delle giustificaziomiquestione il RUP potra avvalersi degli uffici
della stazione appaltante e potra, altresi, ricoam a tal fine la Commissione giudicatrice o di
gara. E’ facolta della stazione appaltante richiedelteriori chiarimenti qualora non ritenga
sufficienti ed esaustive le giustificazioni fornit@ caso di esclusione dell'offerta, si procede al
stessa maniera fino ad individuare la prima migliofferta non anomala.

Art. 17
Aggiudicazione dei contratti di concessione dei séri

Ad integrazione di quanto disposto all'art.30 del Iys. n.163/2006 ss.mm.ii., si applicano le
norme di cui al precedente art.15.

Quando l'affidamento in concessione preveda percahcessionario I'obbligo di effettuare
investimenti per la gestione del servizio, I'oftertdeve essere corredata dal piano economico
finanziario di cui all’art.143, comma 7, del D.Lgs163/2006.

Non si applicano i commi 1 e 2 dell’'art.86 del OysL. n.163/2006, fermo restando la facolta della
stazione appaltante di richiedere giustificazioneakitare, con le modalita di cui al precedente
articolo, la congruita dell’offerta che in baseedémenti specifici appaia anomala.

Art. 18
Aggiudicazione degli appalti di lavori con la procdura di cui all'art.122, comma 7, D.Lgs.
n.163/2006

Ad integrazione di quanto disposto all’art.122, coan7, del D.Lgs. n.163/2006 ss.mm.ii. e per
guanto non diversamente disciplinato dal presemteok, si applicano le norma di cui al
precedente articolo 15.

La determinazione dirigenziale a contrarre da @glte ragioni di fatto e di diritto che giustificau
ricorso a tale procedura.

La procedura si svolge a cura del responsabilepdstedimento che provvede all'indagine di
mercato per la scelta dei concorrenti da invitaneché alla verbalizzazione delle operazioni di gara
e all’'adempimento di ogni onere di comunicazionikblicazione.

Nel caso di aggiudicazione con il criterio del @m®zpiu basso, la lettera di invito riporta
espressamente se la stazione appaltante si awlalesclusione automatica delle offerte anomale
di cui all’art.122, comma 9, del D. Lgs. n.163/2G&6mm.ii..
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Al di fuori del caso di cui al precedente commaglqta la prima migliore offerta risulti anomale il
RUP procede come previsto dal precedente art.17.

Art. 19
Adempimenti per la stipulazione dei contratti

La determinazione dirigenziale di aggiudicaziongnikeva deve essere tempestivamente trasmessa
ai soggetti di cui all’art.79 del D.Lgs. n.163/2066n le forme e modalita ivi indicate nonché
all’Ufficio addetto alla predisposizione dei cortrahe acquisisce, prima della stipula del cotdrat
le seguenti informazioni o0 documenti:
a)Informazione o comunicazione antimafia se necessbase alla normativa vigente;
b)Certificazione di regolarita contributiva con DRJC.;
c)Quant’altro ritenuto opportuno o comunque impostalla normativa vigente o dalla
documentazione di gara.

Art. 20
Bandi di gara e lettere di invito

1. La procedura aperta, la procedura ristretsgpalto concorso e, nei casi previsti dalla ledge,
procedura negoziata, sono preceduti dal bando di, gehe dovra contenere gli elementi
essenziali previsti dalla normativa vigente.

2. Qualora si proceda, nei casi previsti dallaewig@ normativa, mediante gara informale, gli
elementi essenziali di cui sopra verranno riporeatia lettera di invito.

3. Se nel bando di gara si fa richiamo a capitglaherali, speciali, fogli di patti e condizioni o
disciplinari devono essere previste adeguate falinpebblicizzazione e di accesso agli atti.

4. Il bando di gara e la lettera di invito sondaki dal Settore competente e firmati dal Dirigent
competente.

5. Il bando di gara o la lettera di invito devom@cisare in particolare i requisiti richiesti gar
partecipazione, il criterio di aggiudicazione €, ceso di cui all’art. 27 c. 1, gli elementi in leas
ai quali le offerte verranno valutate, indicati,&® caso, in ordine decrescente di importanza,
nonché eventuali modalita per la individuaziondedefferte da ritenersi anomale.

Art. 21
Pubblicita

1. In mancanza di specifiche disposizioni nornmeatevdetermina a contrattare prescrivera le forme
di pubblicita dei bandi ritenute piu idonee e néri di pubblicazione del bando sono ridotti alla
meta rispetto a quelli previsti nelle direttive agmitarie.

2. Tutti i bandi di gara devono essere pubblieditAlbo Pretorio del’Ente e diffusi mediante
strumentazione elettronica.

Art. 22
Cauzione provvisoria e definitiva

1. Coloro che presentano offerta per laffidamentio appalti pubblici o che contraggono
obbligazioni nei confronti dell’Ente, sono tenutpeestare cauzione in numerario od in titoli di
Stato o garantiti dallo Stato, al corso del giodiodeposito o mediante polizza fidejussoria
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assicurativa rilasciata da compagnia assicuratipditeda ai sensi di legge o mediante
fidejussione bancaria rilasciata da istituto baiocautorizzato ai sensi di legge o mediante
garanzia fidejussoria rilasciata dagli intermediaranziari iscritti nell’Albo di cui all’articolo
106 del D.Lgs. n. 385/1983, che svolgono in viaussea o0 prevalente attivita di rilascio di
garanzie, e che sono sottoposti a revisione cdatdhi parte di una societa di revisione iscritta
nell'albo previsto dall'articolo 161 del D.Lgs.58/1998.

. Le cauzioni in numerario prestate a garanz@odiratti sono versate al Tesoriere comunale.
. La cauzione provvisoria copre la mancata stipoire del contratto per fatto dell’aggiudicatario

e deve essere richiesta ad ogni concorrente neb awlle procedure di affidamento. L'importo
della cauzione, fatte salve le ipotesi disciplir@gaéla vigente normativa, deve essere almeno pari
al 2% dell'importo del cui affidamento si trattaa lcauzione provvisoria € svincolata, per
I'aggiudicatario, al momento della sottoscriziorsd dontratto, mentre per gli altri concorrenti
dopo il provvedimento di aggiudicazione definitokal contratto.

Alla prestazione della cauzione non sono tenuemgi pubblici e loro enti strumentali. Nel caso
di gara informale o di procedura ristretta semgdifa € facolta del Dirigente non richiedere la
garanzia provvisoria.

L’'incameramento o lo svincolo della cauzione pisgva sono di competenza del Settore
Contratti.

. La cauzione definitiva viene prestata a gaeargell’adempimento di tutte le obbligazioni

derivanti dal contratto, dell’eventuale obbligo niBarcimento del danno per inadempimento,
nonché della restituzione di eventuali anticipazidrimporto della cauzione, fatte salve le
ipotesi disciplinate dalla vigente normativa, dessere commisurato di volta in volta all’'entita
del danno che potrebbe derivare all Amministrazidakritardo o inadempimento ed e fissata in
una percentuale del corrispettivo contrattualepmunque in misura non inferiore al 10% del
corrispettivo stesso. Della regolare costituziomdiadcauzione si da attestazione in sede di
contratto.
Si puo prescindere dalla cauzione quando l'impidetacontratto non superi quarantamila euro.
L’'incameramento o lo svincolo della cauzione défia sono di competenza del Dirigente
competente.
Art. 23
| diritti di segreteria

. | contratti dellEnte, comprese le scritture vate con firma autenticata, sono soggetti

all'applicazione dei diritti di segreteria.

. La riscossione dei diritti di segreteria & opatoria.
. L’accertamento dei diritti di cui al primo comrdal presente articolo rientra nella competenza

esclusiva del Settore Contratti.

. Il Segretario Comunale o chi legalmente lo saistte partecipa ad una quota dei proventi dei

diritti di segreteria, nei termini previsti dallagge in misura pari al 75 per cento e fino ad un
massimo di un terzo dello stipendio in godimento.

Art. 24
Spese contrattuali
1.1l Settore Contratti provvedera alla gestioneaba rendicontazione del deposito, rilasciando
al terzo contraente una distinta dalla quale msaiino in forma dettagliata le spese
sostenute, con invito all'interessato, se ricorronpresupposti, a riscuotere I'eventuale

eccedenza o ad integrare il deposito nel cascsdfficienza di questo.
2. Tutte le spese inerenti alla stipulazione deltr@ito sono a carico dei contraenti con I'Ente,
salvo che la legge o la determina a contrattaredmspongano diversamente.
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Art. 25
L'imposta di bollo e di registro

1. | contratti del'Ente sono assoggettati all'im@odi bollo ai sensi del DPR n. 642/1972, fatti
salvi i casi in cui dalla predetta normativa ovvela leggi speciali siano previste esenzioni al
riguardo.

2. Tutti i contratti stipulati per atto pubblicgper scrittura privata autenticata o comunque iméor
pubblica amministrativa sono assoggettati a reggigine quale ne sia il valore, compresi gli atti
di sottomissione. La registrazione deve esser@gstientro venti giorni dalla data dell'atto.

Capo Il - Gare pubbliche

Art. 26
Autorita che presiede la gara - Commissione di gara

1. La gara pubblica é presieduta dal Dirigente petente, in qualita di “Autorita che presiede la
gara”, alla presenza di due testi e di un segretaaibalizzante. Per le eventuali sostituzioni del
Dirigente, dovute ad assenza, provvede il SegeeGenerale.

2. In alternativa puo essere costituita una comion® di gara composta dal Dirigente competente
guale Presidente, da due dipendenti di livello @C8uperiore e da un segretario verbalizzante.
La Commissione di gara € nominata dal Dirigente petente.

3. Le funzioni di Segretario verbalizzante songl&tste da personale di livello non inferiore a *C”

4. Il Segretario verbalizzante e tenuto alla remaz del verbale di gara di cui all'art.31. Il
Presidente della Commissione affida al Segretatbalizzante ulteriori compiti inerenti la gara.

5. | provvedimenti costitutivi delle Commissioni gara sono comunicati ai componenti almeno
cinque giorni prima di quello fissato per la gabwe per improvvisa indisponibilita dei membri

designati fosse necessario procedere alla sostitezidi uno o piu membri, il relativo
provvedimento puo essere comunicato ai sostitati@mello stesso giorno di espletamento della
gara.

6. La Commissione di gara conclude le operaziomi gdra aggiudicando I'appalto
provvisoriamente e sotto le riserve di legge.

7. La Commissione di gara assicura il regolarelgiv@nto delle operazioni nel rispetto del
principio di continuita, di trasparenza e di padtdarattamento; per motivate esigenze puo essere
disposta la sospensione temporanea con contefissarzione del momento di ripresa della gara.

Art. 27
Commissioni giudicatrici

1. Nelle gare pubbliche in cui il criterio di stzeldel contraente richieda la valutazione di piu
elementi componenti I'offerta, il Dirigente compete costituisce una commissione giudicatrice
avente il compito di esprimere il parere tecnica|adquale ricopre la carica di Presidente.

2. Il Dirigente competente definisce il compensy gli esperti esterni assumendone il relativo
impegno di spesa stabilisce tempi certi di definizione delle procee di gara ed informa
tempestivamente il Sindaco delle ragioni che ne hardeterminato il mancato rispetto.

3. La commissione opera come collegio perfettie tigt volte che assume decisioni. Le sedute della
commissione giudicatrice sono pubbliche ad eccezibmuelle riferite all’offerta tecnica.

4. Le proposte della Commissione giudicatrice sonatenute in apposito verbale formato di
norma con l'assistenza di un segretario verbaliezappartenente al Settore competente,
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individuato dal Presidente della Commissione giatlice. L'esito € proclamato, in seduta
pubblica, dalla Commissione di gara.

. Le proposte della commissione giudicatrice sanoolanti per quanto concerne la formulazione
della graduatoria di merito, salva la possibiligr il Dirigente competente di non procedere
all’aggiudicazione definitiva se debitamente maiiva

Art. 28
Offerte

. Se gli atti che disciplinano la procedura catttrale prevedono I'ammissibilita anche di offerte
in aumento, il Dirigente competente si riserva diutare la congruita del’aumento e, in caso
affermativo, la possibilita di reperire le risoreecorrenti a fronteggiare la maggiore spesa.
Qualora ritenga di non far luogo all’aggiudicaziatefinitiva, il Dirigente competente dispone
con atto motivato entro trenta giorni dalla prea@etalutazione; nel caso ritenga viceversa di
procedere, il Dirigente competente provvede allfadigazione nel medesimo termine,
sussistendo la copertura finanziaria; i terminis@ueguatamente prorogati qualora occorra
reperire maggiori risorse finanziarie, restando gdiadicazione definitiva subordinata
all’'assegnazione delle risorse aggiuntive.

Art. 29
Offerte anomale

1.La verifica dellanomalia dell’'offerta (ove nonrgwista I'esclusione automatica) viene
effettuata dal Responsabile di Procedimento il guald avvalersi della Commissione
Giudicatrice (se costituita) oppure degli ufficiltdente.

Capo Il - Svolgimento della gara

Art. 30
Modalita

. Le buste contenenti le offerte devono pervemili@Jfficio Protocollo Generale e recare
all’esterno l'indicazione della gara alla qualeifarisce.

. Il termine fissato dal bando per la presentaialell'istanza di ammissione alla gara e
perentorio, facendo fede unicamente, a tale sclapdata e I'ora di arrivo apposti sui plichi
dall'Ufficio Protocollo Generale, indipendentemedtdla data di spedizione.

. Il Protocollo Generale, con proprio timbro, appasu ciascun plico pervenuto, senza aprirlo, il
numero di protocollo, la data e I'ora di arrivo. t@nservazione dei plichi pervenuti e curata dal
responsabile del suddetto ufficio, il quale, sulitopo la scadenza del termine fissato dal
bando/lettera di invito per la presentazione defferte, redige e sottoscrive I'elenco dei plichi
pervenuti, con l'indicazione della gara e dei conmati; dopodiché trasmette detto elenco,
unitamente ai plichi sigillati, al Presidente dadlara, compilando apposito verbale di consegna
dei plichi medesimi, che vengono presi in consatale&Segretario della Commissione di gara (se
costituita) oppure dal Presidente di gara, il qualioscrivera, in segno di ricevuta, il predetto
verbale di consegna.

. La gara ha luogo, nel giorno ed ora prestahitiidoneo locale presso la Sede Comunale, aperto
ai rappresentanti o incaricati delle imprese pgtati e, in generale, al pubblico, che vi ha
libero accesso e che assiste compostamente allezop@ di gara. La sede della gara € indicata
sul bando di gara/sulla lettera di invito a gara.
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5.

9.

| legali rappresentanti degli offerenti, segami, hanno la facolta di fare inserire a verbale
eventuali eccezioni ed osservazioni che dovesseneere opportune a tutela dei loro diritti ed
interessi.

. L'apertura della busta economica avviene inutsegubblica qualora non richieda valutazioni

tecniche.

. Il Settore contratti procede alla verifica gelssesso dei requisiti soggettivi ed oggettivi dei

soggetti da controllare.

. La determinazione di aggiudicazione definitivaffettuata dal Dirigente del Settore Contratti,

esperite le ulteriori operazioni istruttorie. llriglente che ha indetto la gara provvede, invece, ad
approvare il quadro economico definitivo e ad asseni relativo impegno di spesa.

Il Settore Contratti provvedera altresi alla lgidazione dell'esito della gara e alle
comunicazioni inerenti alla gara.

10.L’aggiudicatario deve presentare, entro quindiorni dal ricevimento della comunicazione -

ovvero nel diverso termine indicato nella medestm@unicazione - la documentazione prevista
dagli atti di gara e dalla normativa vigente. Quala suddetta documentazione non sia fornita
nel termine indicato, ovvero non sia conforme daliehiarazioni contenute nella domanda di
partecipazione, il Dirigente competente dichiara ¢eecadenza dell’aggiudicatario e
incameramento della cauzione provvisoria e adbfieovvedimenti conseguenti, ivi compresa
I'eventuale richiesta di risarcimento dei danneaati all’Ente.

11.1l dirigente che ha indetto la gara ha facoltandn procedere all'aggiudicazione con atto

motivato.

Art. 31
Il verbale di gara

. Il verbale e I'atto nel quale si formalizza lmgedura seguita in sede di espletamento di uraa gar

e si dichiara I'esito della stessa. La redaziordtesso e affidata al segretario appositamente
nominato dalla commissione giudicatrice.

. E’ un atto nel quale debbono essere descritipdeazioni che vengono compiute secondo il loro

svolgimento cronologico.

. Il verbale di gara dovra contenere quali elemesgenziali:

- la data, I'ora ed il luogo ove si svolge la gara

gli estremi degli atti con i quali si autorizizagara stessa,;

le offerte pervenute alla gara;

la specificazione che I'aggiudicazione & dandtrsi provvisoria;

la semplice presa d’atto delle offerte presentata riserva di un loro successivo esame, nel
caso che cio sia consentito;

- la sottoscrizione da parte dei soggetti di cladl 26.

. Il verbale di gara non € soggetto a registragiin quanto atto del procedimento preordinat all

scelta del contraente. Pertanto, esso viene appr@em la determinazione di aggiudicazione
definitiva e non va inserito nel repertorio dei tatti.

Sezione | - La procedura aperta

Art. 32
Procedimento

. | documenti comprovanti I'avvenuta pubblicaziate¥ono essere fatti pervenire al soggetto che

presiede la gara, prima che la stessa sia dichiaparta.
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Art. 33
La gara

. Dopo la dichiarazione di apertura della garafferte presentate non possono essere piuitirat

. Il Presidente di gara procede all’aperturaptiehi contenenti la documentazione di gara e, dopo
aver esaminato tale documentazione, si pronundiaramissione od esclusione dei concorrenti.
La Commissione di gara, ove costituita, assumedestni a maggioranza.

Sezione Il - La procedura ristretta

Art. 34
La prequalificazione dei concorrenti

. La prequalificazione dei concorrenti da invitalia gara e effettuata dal Dirigente che ha redatt
il capitolato che cura l'istruttoria formale delf#anze pervenute.

. Il predetto Dirigente, entro trenta giorni deetjo stabilito per la presentazione delle richieste
forma l'elenco dei concorrenti le cui istanze e wentazioni sono risultate conformi alle
prescrizioni del bando nonché ad escludere quetliin regola, con le necessarie motivazioni.

Art. 35
L’invito alla procedura ristretta

. Gli inviti a presentare l'offerta per la parig@zione alla gara ristretta sono diramati dal $etto
competente, simultaneamente a tutti i concorreminassi a partecipare alla gara, di norma a
mezzo di fax o tramite e-mail. Il termine per lagentazione dell’offerta, ove la legge non
disponga altrimenti, non puo essere inferiore aiwgiorni, decorrenti dalla data di invio della
lettera d’invito, salvo casi di particolare urgenza

. Gli inviti debbono essere diramati entro certavgiorni dalla pubblicazione del bando di gara.
Scaduto tale termine I'Ente € tenuto a rinnovapdaedura di pubblicazione.

Sezione IIl — La procedura ristretta semplificata

Art. 36
Procedura ristretta semplificata

. Presso il Settore Lavori Pubblici potra esse&#tuito un unico elenco dei soggetti da invitare
alle gare.

. Il predetto Settore pubblica I'avviso dei lavohne I'Ente intende affidare con la procedura in
oggetto di cui all'art. 123 del D.Lgs n. 163/20@etto avviso dovra contenere la data e il
termine orario entro il quale verranno accettateddenande di iscrizione e le modalita di
presentazione delle stesse ammesse dallEnte ndadieta in cui sara effettuato il sorteggio
pubblico di cui al comma 3.

. L’inserimento delle imprese nell’elenco avvemall'ordine determinato mediante sorteggio
pubblico delle domande accoglibili.

. Listruttoria delle domande sara effettuata &adttore Lavori Pubblici, che provvedera a
completarla entro la data del sorteggio pubblictesito dellistruttoria con I'elenco degli
operatori economici esclusi 0 ammessi al sorteggaoa approvato con determinazione.

16



L’esclusione delle richieste di iscrizione saraaresota agli interessati entro 5 giorni
dall’approvazione dell'istruttoria con la suddettterminazione.

. Il Settore Lavori Pubblici scegliera almeno vembminativi di operatori economici iscritti
all’elenco che, in virtu dei requisiti posseduthspono essere invitati alla procedura ristretta.

. Il Settore Lavori Pubblici procede mediante sgggione dei concorrenti che abbiano dichiarato
il possesso della qualificazione per le categorielassi di importo richieste, fino alla
concorrenza del numero di soggetti richiesto, segod'ordine di inserimento nell’elenco, senza
invitare chi e gia stato invitato in gare precedentipartendo poi da capo una volta utilizzato
l'intero elenco. Dell’ordine di iscrizione non etdgubblicita, per evitare turbative d’asta.

. Ove il numero di concorrenti iscritti in posseskei necessari requisiti fosse inferiore al numero
di concorrenti richiesto, si dara luogo alla trassione delle lettere di invito a tutte le imprese i
possesso dei suddetti requisiti.

. La gara, intesa come invio della lettera ditmvesperimento e aggiudicazione, sara gestita in
proprio dal Settore Lavori Pubblici da cui scatceida proposta di gara d’appalto. Il Settore
Lavori Pubblici & responsabile della formazionel’dieinco e della necessaria osservanza del
criterio della rotazione stabilito dalla legge.

Capo IV - Procedure negoziate

Art. 37
Procedura negoziata preceduta da bando pubblico: mcedimento

. Il bando deve essere pubblicato all’Albo Pretosul sito internet dellEnte e per estratto su
almeno un quotidiano locale.

. Il bando deve indicare almeno l'oggetto delvajpo, l'importo presunto, i criteri di
aggiudicazione e i requisiti necessari per pargeeiplla gara informale.

. I mancato invito di un soggetto che ha ricloedt partecipare deve essere adeguatamente
motivato.

. Qualora non appaia necessaria una preselezem®wcorrenti, il bando puo prevedere che tutti
gli operatori economici in possesso dei requistic¢ati dal bando stesso presentino direttamente
I'offerta. L’esame dei preventivi/offerta viendetfuato dal Dirigente o dal Responsabile del
Servizio delegato, alla presenza di due testimorgudl uno svolge le funzioni di segretario
verbalizzante.

Art. 38
Procedura negoziata per fasi successive

. Qualora cio sia indicato nella lettera di invit nel bando, la gara informale pud svolgersasi f
successive al fine di ridurre il numero degli offeti con cui negoziare. In tal caso, la lettera di
invito o il bando dovranno precisare i criteri ilasle ai quali le offerte presentate verranno
progressivamente selezionate.

Art. 39
Procedura negoziata senza previa pubblicazione dalndo: la gara informale

. Per la scelta degli operatori economici da invitalte gara informale puo essere pubblicato un

awiso su uno o piu siti informatici appositamemdividuati dalla normativa vigente; sono
ammesse ulteriori modalita da individuarsi in redae ai potenziali interessati alla gara.
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. La lettera di invito deve essere trasmessa dalifemsompetente contemporaneamente a tutti gli

operatori economici invitati.

. Ai soggetti interessati dovra essere dato un texmagionevole per far pervenire la richiesta di

partecipazione alla gara informale; pud essereiesth la presentazione della cauzione
provvisoria, se i tempi e le caratteristiche ecomt della procedura sono compatibili.

. Qualora non appaia necessaria una preseleziorm®ua@drrenti, I'avviso puo prevedere che tutti

gli operatori economici in possesso dei requisitdicati dall’avviso stesso presentino
direttamente l'offerta. L'esame dei preventiviéoth viene effettuato dal Dirigente o dal
Responsabile del Servizio delegato, alla presendaaltestimoni di cui uno svolge le funzioni
di segretario verbalizzante.

. Le offerte devono pervenire in busta chiusa elatgilentro il termine perentorio fissato nelladit

di invito ed aperta dal Dirigente o dal ResponsathilServizio alla presenza di due testimoni, di cu
uno con funzioni di segretario verbalizzante.

. La verifica dei requisiti dovra essere effettuaiativamente all’aggiudicatario.
. La verifica a campione dei requisiti di partecipeng alla gara avviene senza interrompere la

procedura di gara.

Art. 40
Convenzioni con cooperative sociali, associazionienti di volontariato

. La determinazione a contrattare puo prevedeee ger forniture e servizi a finalita sociale, di

importo inferiore alla soglia comunitaria e diverda quelli socio-sanitari ed educativi,
I'affidamento avvenga a procedura negoziata comperiive sociali iscritte in apposito Albo e
con obiettivi di inserimento lavorativo di persawantaggiate.

. Possono altresi essere stipulate a proceducziagg diretta, nei limiti di importo di cui sopra,

convenzioni con Associazioni ed Enti iscritti negtipositi Albi e Registri per specifiche attivita
rientranti in programmi o progetti del’Ente cheepedano un coinvolgimento del volontariato o
delle Associazioni di promozione sociale.

Art. 41
Contratti di appalto con imprenditori agricoli

. L'Ente puo stipulare contratti con imprenditgricoli ai sensi del D.Lgs. n. 228/2001.
. L'esecuzione del contratto avviene mediantdilitao prevalente di attrezzature o risorse

dell'azienda normalmente impiegate nell’attivitaiegla.

by

. La determina di affidamento e preceduta dalBszomento del possesso dei requisiti

tecnico/imprenditoriali e morali in capo agli opendeconomici interpellati.

. Al fine di semplificare la procedura di affidanto ed i relativi controlli e di perseguire una

possibile rotazione negli affidamenti, il Dirigentmmpetente promuove listituzione di un
elenco delle imprese agricole richiedenti.

. E' ammesso [l'affidamento diretto fino allimportli € 40.000,00 o di quello massimo

determinato da successive norme di legge.
Capo V - Lavori, servizi e forniture in economia

Art. 42
Limiti economici agli interventi in economia

. In ottemperanza ai principi di proporzionalita ea&jionevolezza, tenendo conto del rapporto tra

costo dellimpiego delle risorse umane e orgaatwe necessarie e il risultato economico e
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funzionale perseguito, fatti salvi i diversi limpirevisti dal presente regolamento per particolari
fattispecie, I'affidamento di interventi in econ@mion puo superare gli importi stabiliti dall’a&5L
del D. Lgs. n.163/2006 ss.mm.ii..
2. | predetti importi non possono essere superati nemorcon perizie di variante o suppletive,
proroghe, appendici contrattuali o altre forme diegrazione, estensione o ampliamento
dell'impegno economico contrattuale o extracontict.
3. Nessuna esecuzione di lavori, fornitura di beni kesfazione di servizi puo essere
artificiosamente frazionata al fine di eludere mii economici di cui all’art.125 del D. Lgs.
n.163/2006 o gli altri limiti speciali previsti deégolamento.
4. Non sono considerati artificiosamente frazionati:
a)l’esecuzione di interventi in economia il cui iegmo di spesa sia imputabile ad esercizi
finanziari diversi, quando le procedure di affidarieesono inequivocabilmente autonome e
separate I'una dall’altra;
b) gli affidamenti di un intervento misto di cui’att.54, separatamente a contraenti qualificati
in ciascun settore, qualora tali affidamenti seppaiano ritenuti piu convenienti in termini
di efficienza, risparmio economico o rapidita de@szione.
5. | limiti di importo di cui allart.125 del D. Lgsn.163/2006 sono automaticamente adeguati
all'importo stabilito con decreto del Ministro deltonomia e delle finanze ai sensi dell’art.3 co.3
D.P.R. N.384/2001 in relazione ai diversi limitsgati dalla successiva normativa comunitaria in
materia.

Art. 43
Limiti speciali a talune tipologie di lavori in ecdnomia

1. Limitatamente all’esecuzione dei lavori di cui'all.45, I'affidamento in economia non puo
superare I'importo complessivo di € 50.000,00, greki tratti di lavori eseguiti in amministrazione
diretta.

2. Eventuali costi relativi alla sicurezza ineredfavori in economia ai sensi dell’art.131 del DsLg
n.163/2006 concorrono alla determinazione dei lichitmporto previsti dal presente regolamento.

Art. 44
Procedura lavori pubblici da eseguire in economia

[ —

. | lavori in economia si possono eseguire in amstrazione diretta, per importi non superiori a €
50.000, o per cottimi fino allimporto previsto’att. 125 c. 5 D.Lgs. 163/206@ all'art. 204 c.

4 lett. 1§ per i beni culturali.

2. | lavori che possono farsi in economia sonollgele rientrano nelle categorie e tipologie

elencate nei successivi articoli.

3. L’approvazione del progetto, contenente glivedati previsti all’art. 50 c. 3, € di competenza de
Dirigente; tale approvazione puo avvenire anchetestnalmente all’affidamento dei lavori
medesimi.

. Il contraente é individuato mediante richiestalotheno cinque preventivi-offerta.

. Per lavori di importo inferiore alla soglia pista all'art. 125 c. 8 D.Lgs. n. 163/2008i pud
procedere ad affidamento diretto.

6. La richiesta agli operatori economici dei prawe/offerta, effettuata mediante lettera, deve

contenere, di norma, quanto previsto all'art. 58. c.

(208

! Questo & l'importo massimo (attualmente € 200@WY'Ente puod decidere di indicare un importceindre
2 Questo & I'importo massimo (attualmente € 300@W0J'Ente pud decidere di indicare un importceiidre
% Questo & I'importo massimo (attualmente € 40.0D0 JEnte pud decidere di indicare un importo iidee.
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7. L’esame dei preventivi/offerta viene effettuatal Dirigente o dal Responsabile del Servizio
delegato, alla presenza di due testimoni di cuiaorofunzioni di segretario verbalizzante.

8. La gestione dell’Elenco degli operatori econtnda invitare per i lavori in economia, se viene
costituito, spetta al Dirigente competente.

Art. 45
Lavori in economia

1. Possono essere eseguiti in economia, con i linagsimi stabiliti dalla legge, i seguenti lavori:
a) Manutenzione o riparazione di opere o impiantrglo I'esigenza e rapportata ad eventi
imprevedibili e non sia possibile od opportuno iezarle con le forme e le procedure di
evidenza pubblica previste in via ordinaria pemppalto di lavori; rientrano in questa
fattispecie, a titolo indicativo, i seguenti intenti:
1)Prime opere per la difesa dalle inondazioni elpgeflusso delle acque da aree inondate;
2)Strade e piazze comunali, parchi pubblici e gmayécquedotti, reti fognanti e impianti di
depurazione, impianti di illuminazione, impiantirda distribuzione del gas, impianti
sportivi e per il tempo libero, impianti termicgrico sanitari, di condizionamento ed
elettrici a servizio degli immobili comunali, ed genere tutte le opere i manufatti e gli
impianti di ogni genere di proprieta comunale;

3)Riparazioni alle strade comunali e loro pertirerompresi i manufatti, per inconvenienti
causati da eventi atmosferici anche indiretti endadenti stradali;

4)Lavori da eseguirsi d'ufficio a carico dei comvantori alle leggi e ai regolamenti, in
esecuzione di ordinanze emanate dalla pubblica arstmazione;

5)Lavori da eseguirsi senza indugio per garan@resiturezza sui luoghi di lavori e la
salvaguardia dell’incolumita pubblica;

b) Lavori non diversamente quantificabili e indicimmariamente tra le somme a disposizione
extracontrattuali nei quadri economici dei progestecutivi approvati;

c)Sede comunale, sedi di delegazioni comunali,i@dtolastici comunali, teatri comunali,
biblioteche comunali, centri socio assistenzialmooali, edifici comunali adibiti a civile
abitazione, immobili comunali adibiti ad attivitagauttive, ed in genere tutti gli immobili
appartenenti al patrimonio comunale;

d) Interventi non programmabili in materia di siezza di immobili, strutture, impianti, viabilita
e in ogni altro ambito di competenza del Comune;

e) Lavori che non possono essere differiti, dopdrlittuoso esperimento di una procedura di
gara,;

f) Lavori necessari per la compilazione di progetger la redazione di studi di fattibilita;

g) Completamento di opere o impianti a seguitoadekoluzione del contratto o in danno
dell'appaltatore inadempiente, quando vi & necessitrgenza di completare i lavori;

h)Lavori da eseguirsi d’ufficio per il completamenti opere o impianti a carico degli
appaltatori in dipendenza di carenze o incompletezanstatate in sede di collaudo, di
accordo bonario, di lodo arbitrale o di dispositgrarisdizionale;

i)Lavori di demolizione da eseguirsi d’ufficio aerssi del combinato disposto degli artt.27 co.2
e 41 del D.P.R. n.380/2001, di opere eseguite sttmt@ su aree assoggettate a vincolo di
inedificabilita o destinate ad opere e spazi pubblivvero ad interventi di edilizia
residenziale pubblica di cui alla L. n.167/1962 own sia possibile intervenire con gli
ordinari procedimenti di affidamento dei lavori;

j)Lavori relativi ai beni culturali, di cui all’art198 del D.Lgs. n. 163/2006 nei casi di somma
urgenza nei quali ogni ritardo sia pregiudizievalla pubblica incolumita e alla tutela del
bene, fino all'importo di € 300.000.
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2. Possono, altresi, essere eseguiti in economia,ilciimite di cui all'art.42, tutti i lavori di
manutenzione di opere o di impianti; rientrano uesfa fattispecie, a titolo indicativo, i seguenti
interventi:
a)Manutenzione delle opere relative alla viabili@mpreso lo spargimento di ghiaia e pietrisco,
i rappezzi di tronchi asfaltati o bitumati, lo sgardi cunette e condotti, le riparazioni di
manufatti, I'innaffiamento, la sistemazione dellanbhine, la regolazione delle scarpate,
nonché la manutenzione e l'installazione della atgita stradale, la manutenzione degli
impianti semaforici, la sistemazione di aiuole $paiffico o salvagente e dei collegamenti
pedonali;
b)Lavori di conservazione, manutenzione, adattamentriparazione dei beni comunali
demaniali e patrimoniali, mobili e immobili, conlagvi impianti, infissi, accessori e
pertinenze;
c¢) Lavori di conservazione, manutenzione, adattdneerparazione di mobili e immobili, con i
relativi impianti, infissi, accessori e pertinenae,uso al Comune o presi in locazione nei
casi in cui, per legge o per contratto, le spese gposte a carico del locatario;
d)Manutenzione e riparazione di reti e impianti @amenti il ciclo delle acque, non compresi
nella convenzione con Aziende o Enti gestori;
e)Manutenzione e riparazione di impianti di pubdlituminazione e affini;
f)Manutenzione e riparazione di giardini, vialiapze pubbliche, impianti sportivi ed elementi
di arredo urbano e parchi gioco;
g)Manutenzione e riparazione di strutture e atare cimiteriali e relative pertinenze.
3. Possono essere eseguiti in economia con il limitaiicall’art.42:
- | lavori accessori e strumentali all'installaziode beni forniti ai sensi dell’art.52 o alla
prestazione di servizi ai sensi dell'art.53:
- La prowvista di materiali occorrenti per I'esecumoe la realizzazione di opere di cui ai
punti precedenti;
Possono essere eseguiti in economia, inoltre, ariawon ricompresi nei punti precedenti del
presente articolo riconducibili in ogni caso alotogie generali di cui all’art.125 commi 5 e @ de
D. Lgs. n.163/2006 e all'art.204 comma 4 lett.k) ideeni culturali.

Art. 46
Contabilizzazione e liquidazione dei lavori in ammiistrazione diretta

1.1 lavori in amministrazione diretta sono contalzéti e liquidati a cura del responsabile del
procedimento, o se nominato, dal direttore deiiavel seguente modo:
a)Per le forniture di materiali e per i noli prewvierifica dei documenti di consegna, sulla base
delle relative fatture fiscali, accompagnate datlipativo della fornitura;
b)Per la manodopera, previa verifica delle presenigvata, con pagamento mensile,
unitamente al pagamento degli stipendi in via cada

Art. 47
Contabilizzazione e liquidazione dei lavori per cdtmo

1.1 lavori per cottimo sono contabilizzati e liquidatcura del responsabile del procedimento o se
nominato, dal direttore dei lavori, nel seguentelmo
a)Sulla base di stati di avanzamento e di certifich pagamento redatti ed emessi al
raggiungimento di un importo eseguito pari a quarevisto nel capitolato d’oneri o nel
contratto, ovvero periodicamente, in genere conewza bimestrale o con la cadenza
prevista nel capitolato d’oneri o nel contratto;
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b)Sulla base dello stato finale, all’'ultimaziondl'dgervento, con liquidazione al collaudo o
all’accertamento della regolare esecuzione.

2.1 lavori per cottimo relativi alla manutenzione joglica oggetto di contratti aperti possono essere
contabilizzati e liquidati sulla base di documedti spesa contenuti o allegati alle singole
ordinazioni, alla conclusione del singolo intengenfggetto dell’ordinazione medesima. E' sempre
fatto salvo il collaudo o all’accertamento dellggokare esecuzione fino a sei mesi successivi
all’esaurimento del contratto.
3.l conto finale e l'atto di accertamento della riege esecuzione o l'atto di collaudo, devono
essere corredati:

a)Dai dati del preventivo e del contratto e letreéadisponibilita finanziarie;

b)Dalle eventuali perizie di variante o suppletiverbali nuovi prezzi e ogni altro atto

innovativo;

c)Dagli atti di ampliamento dell'importo del coni@anche se non costituenti perizia;

d)Dall'individuazione del soggetto esecutore;

e)Dai verbali di sospensione e di ripresa,;

f)Dagli estremi delle assicurazioni degli operapiayati;

g)Dell'indicazione degli eventuali infortuni occgrs

h)Dei pagamenti gia effettuati;

i)Delle eventuali riserve dell'impresa;

J)Di copia degli ordini di servizio e di ogni altardinativo emesso nel corso del contratto;

k)Di copia di un D.U.R.C.-

Art. 48
Interventi d’'urgenza

1.Nei casi in cui I'attuazione degli interventi & elehinata dalla necessita di procedere con urgenza,
guesta deve risultare da un verbale, in cui sardicati i motivi dello stato di urgenza, le caube c

lo hanno provocato e i provvedimenti necessarigpemozione dello stato di urgenza.

2.1l verbale di cui al comma 1 puo essere redatt@egime di uno degli atti della procedura.

3.1l verbale é redatto dal responsabile del procedim® da qualsiasi soggetto che ne abbia la
competenza; esso € accompagnato da una stimadiiedelyintervento ai fini dell’'assunzione dei
provvedimenti di copertura della spesa e di ordovse

Art. 49
Interventi di somma urgenza

1. Qualora ricorrano circostanze di somma urgemeide quali qualunque indugio possa comportare
pericolo di danno a persone o cose e sia quintiesta I'immediata esecuzione di lavori e
relative connesse forniture da parte di terzi, agassibilita di adozione di altre misure cautelari
comunque idonee ad evitare detta situazione dicgleri il Dirigente o il Responsabile del
Settore competente puo disporre, contemporaneam#ateedazione del verbale di cui all’art.
202 del DPR 207/2010, 'immediata esecuzione debriain deroga alle norme del presente
regolamento e nei limiti di quanto necessario aigfimare condizioni di sicurezza. Delle
ordinazioni deve essere dato comunque immediats@al'Ente, con qualsiasi mezzo.

2. L’'esecuzione dei lavori di somma urgenza pugees affidata in forma diretta ad uno o piu
operatori economici. Il prezzo delle prestaziondioate e definito consensualmente con
I'affidatario.

3. Entro il piu breve termine e comunque non prditdi dieci giorni dall’ordine di esecuzione dei
lavori, il Dirigente o il Responsabile del Servizeéh cui al comma 1 deve trasmettere al
Segretario Generale, al Dirigente di RagioneribAsdessore competente e per conoscenza al
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Sindaco, una relazione dettagliata comprensiyegedzia giustificativa della spesa e di proposte
per I'affidamento delle eventuali ulteriori prestas contrattuali occorrenti.

4. Nel termine di cui all’art. 191, comma 3°, Dd.gn. 267/2000, il Dirigente approva la perizia ed
impegna la spesa in essa prevista, nell'ambitoedefiorse assegnate mediante il P.E.G.,
adottando, altresi, le altre misure necessarigeatidlando le ordinazioni a terzi effettuate in via
d’'urgenza.

5. Qualora gli interventi ordinati di cui al commanon trovino adeguata copertura finanziaria
all'interno delle risorse assegnate mediante ilG.EIl Dirigente deve trasmettere al Segretario
Generale, al Dirigente di Ragioneria, allAssessooenpetente e per conoscenza al Sindaco,
entro 8 giorni dal verificarsi del fatto, la peazgiustificativa e il verbale dei lavori di somma
urgenza, proponendo contestualmente le modalitacaomprocedere alla copertura finanziaria
della spesa stessa.

6. Ove, durante I'esecuzione dei lavori in ecorna somma presunta si riveli insufficiente, il
Dirigente o il Responsabile del Servizio di cuicalnma 1 presenta una perizia suppletiva, per
chiedere l'autorizzazione sulla eccedenza di spesa.

7. In nessun caso, comunque, la spesa complgasivauperare quella debitamente autorizzata nei
limiti di 200.000 euro e di 300.000 euro per i bealiturali di cui all’art. 45 lett. |.

Art. 50
Interventi d’urgenza o lavori di somma urgenza ordnati dal Sindaco

1.Qualora gli interventi d’'urgenza di cui all’art.48i lavori di somma urgenza di cui all'art.49
siano ordinati dal Sindaco nell’esercizio dei potirordinanza di cui all’art.54 comma 2 del D.
Lgs. n.267/2000, lo stesso Sindaco pud disporreadggimpimenti e le indicazioni ai sensi del
presente regolamento per 'attuazione dell’ordimamedesima, in deroga alle competenze di cui al
responsabile del procedimento ed agli artt. 48 ,eqd@lora non possa indugiarsi nella redazione
degli atti formali.

2.1l responsabile del procedimento provvede tempastante alla conferma e alla regolarizzazione
di quanto effettuato ai sensi del comma 1.

Art. 51
Procedura per beni e servizi in economia

1. L'affidamento dei servizi e I'acquisizione denbin economia nell’ambito della programmazione
predefinita avviene di norma mediante richiestalgieno cinque preventivi-offerta.

2. E’ consentito rivolgersi ad un solo operatoreongenico quando limporto sia inferiore
allimporto previsto all'art. 125 D.Lgs. n. 163/20@. 1T ovvero in caso di nota specialita del
bene o servizio da acquisire, in relazione allattaristiche tecniche o di mercato, su proposta
inoltrata dal Responsabile di Procedimento al Biig per I'adozione dei provvedimenti
necessari per 'assegnazione e relativo impegspesa.

3. La richiesta agli operatori economici dei prawg/offerta, effettuata mediante lettera, deve
contenere, di norma:
a)l'oggetto della prestazione;
b)le eventuali garanzie;
c)le caratteristiche tecniche;
d)la qualita e la modalita di esecuzione;

e)i prezzi;
f)le modalita di pagamento;
g)le modalita di aggiudicazione;

4 Questo & l'importo massimo (attualmente € 40000 'Ente pud decidere di indicare un importtenore.
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h)l'informazione circa I'obbligo di assoggettarseaibndizioni e penalita previste e di
uniformarsi alle norme legislative e regolamentégenti, nonché la facolta, per I'Ente, di
provvedere all'esecuzione dell'obbligazione a sdei®peratore economico aggiudicatario e
di risolvere il contratto, nei casi in cui I'affitiio stesso venga meno ai patti concordati.

4. L'esame dei preventivi/offerta viene effettuatal Dirigente o dal Responsabile del Servizio
delegato, alla presenza di due testimoni di cuiaorofunzioni di segretario verbalizzante.

5. La gestione dell’'Elenco degli operatori econarda invitare per le acquisizioni in economia di
beni e servizi, se viene costituito, spetta ald@ettompetente.

6. Per la scelta degli operatori economici da areitpossono essere utilizzati i cataloghi elettioni
(Mepa) messi a disposizione da Consip o Centrat®imittenza o ex art. 328 DPR 207/2010,
se attivati per la categoria merceologica intetesseome previsto allart. 332 ¢c. 1 DPR
207/2010.

Art. 52
Inadempimenti

1.Nel caso di inadempimenti per fatti imputabili @ntraente cui é stato affidato l'intervento in
economia, 'amministrazione, dopo formale diffidaessa in mora mediante lettera raccomandata
con avviso di ricevimento o P.E.C., puo disporradaluzione del contratto in danno.

Art. 53
Forniture in economia

1. Possono essere eseguite in economia, nei limgsima stabiliti dalla legge, le forniture di beni
per uffici e servizi comunali o, comunque, a cadeb Comune in ragione di rapporti convenzionali
vigenti, relativi a:
a)Arredi e attrezzature per i quali debba esserangiga 'omogeneita funzionale, estetica o di
manutenzione, con arredi e attrezzature gia esiisten
b)Libri, riviste, giornali e pubblicazioni di ogigienere, anche in abbonamento, sia su supporto
cartaceo che su supporto informatico;
c)Materiale di cancelleria, di consumo, di funziowato o ricambio d'uso di attrezzature
d’ufficio di qualsiasi genere;
d)Materiale per la redazione degli atti, stampatdelli, manifesti, locandine, altri materiali per
la diffusione e la pubblicita istituzionale;
e)Prodotti per autotrazione e funzionamento deizn@zeccanici, altro materiale di consumo e
pezzi di ricambio per gli stessi;
f)Vestiario di servizio e dei dispositivi di protene individuale per i dipendenti;
g)Farmaci, vaccini, presidi medico-chirurgici, sopp medicali e para medicali per lo
svolgimento dei servizi urgenti o dei servizi seagsistenziali svolti in qualsiasi forma;
h)Beni per la gestione delle mense o della distidne di pasti o altri beni di conforto;
i)Beni necessari al funzionamento delle struttuedative all’istruzione, all'assistenza, al
volontariato, alla ricreazione, alla cultura, adjport, a manifestazioni pubbliche o ad altre
necessita derivanti da compiti istituzionali o davizi a domanda individuale;
j)Combustibile per il riscaldamento di immobili;
k)Fornitura e consumo di acqua, gas, energia iettutenze telefoniche e telematiche,
compresi gli allacciamenti agli immobili, illumin@mne e climatizzazione dei locali;
[)Materiali per la pulizia, derattizzazione, digsfazione e disinfezione degli immobili, delle
infrastrutture, degli arredi e degli automezzi,
m)Attrezzature per il gioco e I'arredo dei parchibani, per I'arredo urbano in genere, per gli
impianti sportivi, di giochi, arredo urbano e acsm@sper impianti sportivi;
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n)Sabbia, ghiaia, pietrisco e altri inerti perikteamazione di strade e piazzali;

0)Coppe, trofei, medaglie, targhe, oggetti-ricorgdtryi gadgets relativi a manifestazioni
pubbliche, onorificenze, riconoscimenti, gemellaggiaugurazioni, ricorrenze, nonché
acquisti necessari alla eventuali ricettivita egitadita in occasione di specifici eventi;

p)Acquisto di contrassegni legali, sigilli, bolliancobolli, altri valori bollati;

g)Opere d’arte 0 pezzi unici in forma artisticagriudall'ipotesi di cui alla legge n.717/1949;

rForniture di qualsiasi genere di conforto in casacalamita naturali anche extraterritoriali,
anche invia indiretta sotto forma di contributi;

s)Forniture da eseguirsi a carico o in luogo dit@anti, in caso di inadempimenti, risoluzione
o scioglimento del contratto, o indipendenza denae o incompletezze constatate in sede
di accertamento della regolare esecuzione deltatiwa,;

t)Forniture di qualsiasi natura per le quali siatati esperiti infruttuosamente le procedure di
evidenza pubblica e non possa esserne differitguigizione;

u)Forniture non comprese nella suddetta elencazidingualsiasi natura necessarie per
assicurare la funzionalita dei servizi istituzionalla conservazione a manutenzione del
patrimonio.
2. Rientrano nella fattispecie di cui al precedent@ima lett. a), a titolo indicativo, i seguenti beni:
a)Mobili e soprammobili, tende, brise-soleil, aggzahi di illuminazione, macchine per ufficio;
b)Beni informatici hardware e software, beni pecdaservazione, riproduzione e diffusione di
immagini, suoni e filmati;

c)Veicoli di servizio e attrezzature per gli appa@senti speciali dei veicoli;

d)Apparecchi integranti le reti tecnologiche dewvsa (contatori, scatole di derivazione, cabine,
trasformatori, quadri di distribuzione, chiusiranali, pezzi prefabbricati, ecc.);

e)Mezzi e attrezzature per la mobilita (ascensservo scala, montacarozzelle, pedane,
segnaletica).

3. Possono, altresi, essere eseguite in economiarigui@ accessorie e strumentali all'esecuzione

di lavori ai sensi dell’art.45 o alla prestazioneervizi ai sensi dell’art.53.

Art. 54
Servizi in economia

1.Possono essere eseguite in economia , nei linetiigtr dalla legge, le prestazioni di servizi a
favore del Comune o, comunque, a carico del medesmmragione di rapporti convenzionali
vigenti, individuate negli allegati 1l.A e II.B &. Lgs. n.163/2006, come segue:
a)Servizi di manutenzione e riparazione di attrerza mezzi e impianti, di cui all’allegato
Il.LA, categoria 1, numeri di riferimento CPC 616222, 633, 886;
b)Servizi di trasporto terrestre di qualunque geneompreso I'acquisto di biglietti, servizi di
corriere, spedizione e consegna, altri servizrasgorto 0 messaggeria estranei al servizio
postale, di cui all’allegato Il.A, categoria 2, nerndi riferimento CPC 712, 7512, 87304;
c)Servizi di trasporto aereo di qualunque geneoeypreso l'acquisto di biglietti, estranei al
servizio postale, di cui all'allegato II.A, categoB, numero di riferimento CPC 73;
d)Servizi di telecomunicazione di cui all’allegdt@\, categoria 4, numero di riferimento CPC
752;
e)Servizi assicurativi, bancari e finanziari, esolil servizio di tesoreria, di cui all’allegatoAl
categoria 6, numeri di riferimento CPC 81, 82, 8&dmpresi i contratti assicurativi per
dipendenti, amministratori, nonché per beni mabilinmobili e i contratti di leasing;
f)Servizi informatici e affini di cui all’allegatdl.A, categoria 7, numero di riferimento CPC 84;
compresi i servizi telematici, di videoconferenzi, gestione e manutenzione siti web
istituzionali, di e-governement, di informatizzazéo degli adempimenti, aggiornamenti
software;
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g)Servizi di ricerca e sviluppo di cui all’allegalicA, categoria 8, numero di riferimento CPC
85; compresi rilievi statistici, indagini, studijlevazioni socio-economiche, analisi di
fattibilita, analisi tecniche e finanziarie;

h)Servizi di contabilita e tenuta dei libri contiabli cui all’allegato II.A, categoria 9, numero di
riferimento CPC 862; compresi gli adempimenti cgussti, la tenuta e I'aggiornamento
degli inventari, dei bilanci e dei programmi fingarz, la consulenza fiscale e tributaria, con
I'esclusione del servizio di revisione dei conti;

i)Servizi di ricerca di mercato e di sondaggio ‘ogiinione pubblica di cui all’allegato II.A,
categoria 10, numero di riferimento CPC 864;

J)Servizi di consulenza gestionale e affini di @lfallegato II.A, categoria 11, numero di
riferimento CPC 865 e 866, compresa la predispmsézilo studio di interventi in
concessione, mediante finanza di progetto o canfimmento atipico;

k)Servizi pubblicitari di cui all'allegato II.A, ¢agoria 13, numero di riferimento CPC 871;
compresa la divulgazione di avvisi e bandi di coscce di gara a mezzo stampa o altri
mezzi di informazione e I'acquisto dei relativi gpa

l)Servizi di pulizia degli edifici e di gestione ldeproprieta immobiliari di cui all'allegato 11.A,
categoria 14, numeri di riferimento CPC 874 e d2082a 82206;

m)Servizi di editoria e di stampa di cui all'allegdl.A, categoria 15, numero di riferimento
88442; compresi servizi di tipografia, litografia,fotografia, modellazione,
aerofotogrammetria, servizi di traduzione, copieascrizione;

n)Eliminazione di scarichi e di rifiuti, disinfegiane e servizi analoghi di cui all’allegato II.A,
categoria 16, numero di riferimento CPC 94, ricarbli in qualunque modo alla parte
terza, limitatamente alla tutela delle acque dajliinamento e fognature, e alla parte quarta,
del D. Lgs. n.152/2006;

0)Servizi alberghieri di cui all'allegato II.B, @goria 17, numeri di riferimento CPC 6112,
6122, 633 e 886, compresi i servizi ricettivi, Blagenerale che per le categorie protette,
anziani, disabili, adolescenti, per soggiorni eareae convenzionate o per ragioni di studio e
aggiornamento;

p)Servizi di ristorazione di cui all'allegato Il.Bategoria 17, numeri di riferimento CPC 6112,
6122, 633 e 886; compresi i servizi di confezionatbee distribuzione dei pasti e altri
generi di conforto, per la gestione e il funzionatoedi strutture pubbliche, mense, centri
ricreativi, servizi sociali, culturali, educativgportivi o di altri servizi istituzionali o a
domanda individuale;

g)Servizi relativi al reperimento di personale temgmeo, anche ausiliario, di cui all’'allegato
II.B, categoria 22, numero di riferimento CPC 88k per personale d'ufficio che per
servizi di assistenza;

r)Servizi relativi alla sicurezza di cui all’alleiell.B, categoria 23, numero di riferimento CPC
873; compresi i servizi di vigilanza e di sorvegia di immobili comunali, del territorio e
di manifestazioni;

s)Servizi relativi all'istruzione di cui all’allega 1.B, categoria 24, numero di riferimento CPC
92; compresi gestione di corsi di qualunque gereergrado, partecipazione a corsi di
preparazione, formazione e perfezionamento delopats, partecipazione alle spese per
corsi indetti da enti, istituti e amministraziorane;

t)Servizi sanitari e sociali di cui all’allegataBl, categoria 25, numero di riferimento CPC 93;
compresi i servizi di assistenza a domicilio ouondhi di cura, ricoveri, visite mediche e
analisi cliniche di qualunque genere, servizi dvenzione epidemiologica, servizi per cure
palliative;

u)Servizi ricreativi, culturali e sportivi di cuillallegato I1.B, categoria 26, numero di
riferimento CPC 96; compresa la gestione di impiardttrezzature, I'organizzazione e la
gestione di manifestazioni, partecipazione a conwggongressi, conferenze, riunioni,
mostre e altre manifestazioni culturali e sciealié.
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2.Possono, altresi, essere eseguite in economiaektapioni dei seguenti servizi, riconducibili
all'allegato I1.B, numero 27, “altri servizi”, al D.gs. n.163/2006;
a)Nolo, affitto a altra forma di prestito controrgspettivo, di beni e attrezzature in alternativa
alla fornitura in economia ai sensi dell’art.33;
b)Locazione di immobili, aree e locali a breve ter@no medio termine, comunque per periodi
non superiori ad un anno, eventualmente completttezzature di funzionamento, da
installare o gia installate;
c)Servizi pubblici per I'erogazione di energia diatpnque genere e tipo, per i quali non vi
siano riserve di legge;
d)Prestazioni notarili e prestazioni accessoridigagistrazione, trascrizione e voltura di atti;
e)Servizi legali di cui all’art.50, alle condizioaicon le modalita ivi indicate;
f)Servizi tecnici di cui all'art.51, alle condizioa con le modalita ivi indicate;
g)Servizi di qualsiasi natura per i quali sianotiségperiti infruttuosamente le procedure di
evidenza pubblica e non possa esserne differgadigzione;
h)Servizi per indagini, studi, rilevazioni, supp@gli Uffici;
i)Acquisizione di beni e servizi non ricompresiledipologie di cui sopra ai punti precedenti,
rientranti nell’ordinaria amministrazione delle aioni comunali.
3.Possono, inoltre, essere eseguite in economiadstgmoni di servizi accessori e strumentali
all’esecuzione di lavori eseguiti in economia aisalell’art.45 o alla fornitura di beni in econami
ai sensi dell’art.52.
Art. 55
Interventi misti

1.Qualora in un intervento siano previsti contempeeanente lavori, forniture e servizi, o lavori e
forniture, o lavori e servizi, o forniture e seiyigi applica la disciplina regolamentare relatata
settore prevalente, fatta salva la possibilita wadéi di interventi separati ai sensi dell’art.42,
comma 4 lett. b).

2. Qualora per qualunque motivo non si ricorra adrirgnti separati ai sensi dell’art.42 co.4 lett. b)
il limite economico di cui all’art.42 si applical’altervento considerato unitariamente.

Art. 56
Norma di salvaguardia

1.Negli interventi di manutenzione e ripristino deinb mobili o degli impianti la somma degli
importi dei servizi di sostituzione e riparaziordella fornitura delle parti di ricambio e degli
eventuali lavori di installazione, non puo mai essaiperiore al valore attualizzato del bene mobile
o dell'impianto al quale accedono.

Art. 57
Disposizioni speciali per i servizi legali

1.1 servizi legali di cui all'allegato 11.B, categari2l, al D. Lgs. n.163/2006, numero di riferimento
CPC 861, con particolare riguardo alle consulermzgli relative ad ipotesi di contenzioso o di
precontenzioso, risoluzione delle controversiemesdei profili di legalita o di legittimita di att
comportamenti, nonché di patrocinio legale, sorfmlati su base fiduciaria, per importi fino a €
100.000,00; per importi superiori di applica I'afi.del D. Lgs. n.163/2006.

2.In deroga alla competenza del responsabile dekedioento, qualora i servizi di cui al comma 1
riguardino atti o comportamenti di organi collegial di soggetti politici del’amministrazione,
l'incarico e affidato con provvedimento della Giamomunale.

3.l commi 1l e 2 si applicano anche ai seguenti gedvisupporto e assistenza:
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a)Di natura tributaria, fiscale o contributiva;

b)Di advisor tecnico, giuridico, amministrativoiadnziario;

c)Prestazioni notarili;

d)Consulenza, informazione e documentazione gaarid giuridico-amministrativa;

e)Altri servizi intellettuali non riconducibili dettamente a compiti d’istituto o per i quali le

professionalita dei servizi interni siano assentisufficienti.

4.In deroga al presente regolamento, le modalit&gdidazione dei corrispettivi sono definite volta
per volta dal disciplinare di incarico o dall'atioaffidamento che devono recare I'importo stimato
dei corrispettivi; nei casi di cui ai commi 1 e€dtére a), b) ed e) il corrispettivo puo tuttavssere
rettificato in sede di liquidazione a consuntivdunzione dell’effettivo svolgersi delle prestazien
sulla base dei criteri predeterminati nel disciptendi incarico o nell’atto di affidamento.

Art. 58
Disposizioni speciali per i servizi tecnici

1.Per servizi tecnici si intendono:

a)l servizi di architettura e ingegneria di cui’alegato Il.A, categoria 12, al D. Lgs.
n.163/2006, numero di riferimento CPC 867, limitagamte alla progettazione, alla direzione
dei lavori e alla prestazioni tecniche connessaudall’art.91 del D. Lgs. 163/2006;

b)Le prestazioni di verifica dei progetti di cufaft.112, commi 1 e 5 del D. Lgs. n.163/2006;

c)Le attivita di supporto al responsabile del pdiceento di cui all’art.10 comma 7 del D. Lgs.
n.163/2006;

d)Le prestazioni connesse ai servizi di cui alteete precedenti (quali, ad esempio: prestazioni
attinenti la geologia, 'agronomia, la documentag@atastale, ecc.);

e)l servizi di urbanistica e paesaggistica, di alliallegato Il.A, categoria 12, al D. Lgs.
n.163/2006, numero di riferimento CPC 867, conwesche dei servizi di cui alle precedenti
lettere a), b), c) e d);

f)Ogni altra prestazione di natura tecnica o tem@mministrativa diversa da quelle di cui alle
lettere precedenti, non prevista da tariffe appmw@n provvedimento legislativo o con
provvedimento amministrativo delegato avente forda legge, o comunque non
determinabili con sufficiente approssimazione i preventiva.

2.Ai sensi dell’art.125, comma 11, ultimo periodo @elLgs. n.163/2006, i servizi tecnici di cui al
comma 1 di importo inferiore a € 40.000,00 o a lyguehe sara modificato da successive leggi,
oltre IVA e contributi, possono essere affidatietiamente ad un soggetto idoneo, oppure con
procedura negoziata con un unico soggetto, indatmdal responsabile del procedimento.

3.1 servizi tecnici di cui al comma 1 lett. a), b)de di importo pari o superiore a € 40.000,00 e
inferiore a € 100.000,00 sono affidati, anche sepmzcedura concorsuale e anche mediante
procedura negoziata, previa invito ad almeno cinspggetti idonei, in base alle seguenti linee
guida, determinate preventivamente:

a)Possesso di requisiti  minimi  necessari allamioiss alla procedura, costituiti
dall'abilitazione all’esercizio della professiongmeotivatamente, dal possesso di esperienze
pregresse riferite, anche per analogia, alla categiella prestazione da affidare, in misura
improntata alla ragionevolezza e proporzionalitgpeito all'incarico da affidare; con
possibilita di individuazione diretta del R.U.Pdibsorteggio dei cinque soggetti da invitare
qualora per qualungue motivo il responsabile ritkerdj estendere la possibilita di
affidamento a piu soggetti oppure abbia raccoltodiicinque richieste o manifestazioni di
interesse dopo aver facoltativamente pubblicatauwiso esplorativo;

b)Uno o piu d’'uno dei seguenti elementi di valubaz, selezione o preferenza:

1)Condizioni favorevoli per il Comune desumibili llda metodologia di svolgimento
dell'incarico;
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2)Ribasso sul prezzo posto a base della proceduital@a di corrispettivo o, in alternativa,
ribasso sullo stesso prezzo, applicato a titolopenale (riduzione del corrispettivo)
applicabile ad una griglia di inadempimenti o ingemienti che possono verificarsi nel
corso dell’incarico, imputabili all'affidatario;
3)Qualita tecnica di eventuali proposte progettuai’ambito di limiti, condizioni e criteri,
fissati dal responsabile nella lettera di invitonesclusione della presentazione di progetti
definitivi o esecutivi;
4)Tempi di espletamento delle prestazioni da aféda
5)Conoscenza della materia oggetto dell'incaridetfata sulla base di prova scritta, prova
orale o test standardizzati,
6)Rapporti funzionali e coordinamento con le digpihta delle risorse interne al Comune o ad
altre risorse messe a disposizione dal Comune;
7)Sorteggio, qualora non gia utilizzato per la dicalzione ai sensi della lettera a); in caso di
sorteggio trovano applicazione i criteri minimirdtazione di cui al comma 5.
4.1l responsabile puo determinare metodi e critagrahtivi a quelli di cui al comma 3, purche nel
rispetto dei principi di non discriminazione, pariti trattamento, proporzionalita e trasparenza.
5.Al fine di rispettare il requisito della rotaziodegli incarichi professionali ed il divieto di cuiou
degli stessi ad un singolo soggetto giuridico noa pssere affidato un incarico di cui ai commi 2 e
3 qualora:
a)Nel corso dei dodici mesi precedenti siano stffitilati allo stesso soggetto incarichi per un
importo complessivamente superiore a € 40.000,@0mipetenze;
b)Nel corso dei tre anni precedenti siano statidaff allo stesso soggetto incarichi per un
importo complessivamente superiore a € 100.000,00rdpetenze;
c)Un incarico affidato nei tre anni precedenti abtato luogo a contenzioso, risarcimento o
danno al Comune, imputabile allo stesso soggefpum@ un intervento non sia stato
oggetto di collaudo favorevole, per cause a luiutapili;
d)Indipendentemente dall’importo delle competenzn ré comunque consentito affidare
contemporaneamente piu di un incarico al medesimdegsionista a meno che non
attengano allo stesso intervento (es. progetta2arwmordinamento della sicurezza in fase di
progettazione, direzione lavori e coordinamentoladsicurezza in fase di esecuzione,
progettazione e direzione lavori, ecc.).
6.Fatte salve le forme di pubblicita eventualmentpadste per legge, gli incarichi di cui ai commi 2
e 3 sono resi noti, anche cumulativamente, entir@rltesimo giorno dopo I'affidamento, mediante
affissione all’Albo Pretorio e pubblicazione subsinternet dell’ente per 15 giorni consecutivi.
7.1 servizi di cui al comma 1, lettere a), b), c))eddimporto pari o superiore a € 100.000,00 sono
disciplinati dall’art.91 del D. Lgs. n.163/2006.
8.1 servizi di cui al comma 1 lettere e) ed f):
a)Di importo pari o superiore a € 40.000,00 e ioferalla soglia comunitaria sono disciplinati
dall’art.124 del D. Lgs. n.163/2006;
b)Di importo pari o superiore alla soglia comun@asono disciplinati dalla parte 11, titolo 1, del
D. Lgs. n.163/2006.
9. Le modalita di liquidazione dei corrispettivi sordefinite volta per volta dal contratto
disciplinare di incarico o dall’atto di affidamentib corrispettivo puo essere rettificato in sede d
liquidazione a consuntivo in funzione dell’'effetiivsvolgersi delle prestazioni e sulla base dei
criteri predeterminati nel contratto disciplinaiarttarico o nell’atto di affidamento.

29



CAPO VI — Disposizioni relative ai singoli contratt

Art. 59
Concessione di servizi

Nelle concessioni di servizi la controprestazioeeabncessionario consiste unicamente nel diritto
di gestire funzionalmente e di sfruttare economeat® il servizio.

I Comune individua le modalita di gestione delvsdp e le garanzie a favore degli utenti
attraverso la predisposizione del capitolato esdetessivo contratto di servizio.

Art. 60
Individuazione del concessionario

Il concessionario viene individuato a seguito adigadura aperta ovvero, se lo richiedano particolari
ragioni di natura tecnica, a seguito di gara infalertra non meno di cinque soggetti qualificati.

Gli atti della procedura aperta sono resi notia&trso la pubblicazione all’Albo Pretorio e subsit
internet comunale per una durata di 30 giorni.

Negli atti di gara sono predeterminati i criterir p& valutazione dell’offerta economicamente piu
vantaggiosa, ovvero quelli relativi agli aspettbeomici e qualitativi del servizio.

Il soggetto individuato come concessionario stipzda il comune apposito contratto, che preveda
anche le necessarie garanzie da prestare a fagibrgahza e del comune concedente.

Art. 61
Corrispettivo a favore del concessionario

Al diritto di sfruttare economicamente il servizioassociato anche un corrispettivo a favore del
concessionario quando:
a) la stazione appaltante imponga al concessionanoaticare all’'utenza o a parte dell’'utenza
specifiche tariffe tali da non consentire I'equiideconomico-finanziario della gestione;
b) quando la stazione appaltante si riservi la fruieiai una parte del servizio gestito dal
concessionario. In tal caso il corrispettivo e dggdi ribasso in sede di gara.

Art. 62
Concessione di impianti sportivi

Per la concessione di impianti sportivi di pro@ietomunale si applicano le disposizioni degli
articoli precedenti. Il concessionario ha dirittoggstire economicamente I'impianto introitando
dagli utenti i corrispettivi previsti per l'utilizz e provvedendo alla gestione ordinaria dello stess
secondo le modalita stabilite ai sensi dell’'arté&@nma 2, del presente regolamento.

Il concessionario € altresi tenuto al pagamentmdianone annuo.

In sede di gara per l'individuazione del concesaitm in presenza di offerte giudicate equivalénti
data preferenza ai soggetti di cui all'art.90, cani?b, della Legge n.289/2002.

L’'uso degli impianti sportivi deve essere apertmithi i cittadini e deve essere garantito, sullaéa
di criteri oggettivi, a tutte le societa e assoiazsportive.

I Comune prevede, altresi, I'utilizzo che interfdee degli impianti a fini istituzionali e per adtr
proprie iniziative, stabilendo il corrispettivosgnsi del precedente art.60 lett. b).
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Art. 63
Contratti di sponsorizzazione

Per il perseguimento degli obiettivi assegnati’agibito del Piano esecutivo di gestione i dirigenti
possono concludere con soggetti privati contragponsorizzazione.

Attraverso il contratto di sponsorizzazione, lo spar si obbliga a corrispondere al comune
(sponsee) somme di denaro ovvero a fornire ber@razs, in cambio del diritto di promuovere,
attraverso appositi spazi, il proprio marchio iapria ragione sociale.

Ogni iniziativa o attivita puo essere destinataii@iu sponsorizzazioni da parte di soggetti divers
purché tra loro non incompatibili e salvi i dirili esclusiva che il comune intenda assicurare a
fronte di sponsorizzazioni aventi una determinata

Art. 64
Individuazione degli sponsor

Per ogni tipo di sponsorizzazione il Comune indirad

a) gli spazi pubblicitari, ossia il supporto o il velo messo a disposizione dello sponsor per la
promozione della propria immagine;

b) I'entita e la tipologia della sponsorizzazione,gozionale agli spazi concessi, prevedendo,
per le sponsorizzazioni di maggiore entita, evdntliatti di esclusiva o la qualifica dinain
sponsor, cui sia ricollegata una maggiore visibilita rigpeagli altri sponsor.

Qualora la sponsorizzazione consista nella foraitliretta di beni o servizi, I'individuazione dello
sponsor e effettuata in applicazione delle normé @edice degli Appalti e del presente
Regolamento, con riferimento al valore economidtadgonsorizzazione.

I Comune rende nota la ricerca degli sponsor\atso appositi avvisi pubblicati all’Albo Pretorio
e sul proprio sito internet, assegnando un termpérda presentazione delle candidature e indicando
i criteri per la scelta degli Sponsor. E’ fatto v&alil caso in cui, per la complessita o le
caratteristiche delliniziativa da sponsorizzareniministrazione provveda a incaricare soggetti
terzi ai sensi dell’'art.67.

Le adesioni dei soggetti sponsor sono valutate diliajente, che provvede a respingere le
candidature inammissibili ovvero incompatibili cguelle gia ammesse.

Nei casi di maggiore complessita, la valutaziora scelta fra piu proposte di sponsorizzazione é
effettuata da una commissione nominata ai sensadel7.

Art. 65
Contratto di sponsorizzazione

Ciascuna sponsorizzazione € formalizzata attravarstpula di apposito contratto.

A fronte di qualsiasi sponsorizzazione I'amminiziome emette, a favore dello sponsor, regolare
fattura per il valore della sponsorizzazione medasi

Qualora la sponsorizzazione consista nella foraitdiretta di beni o servizi, anche lo sponsor
emettera fattura per le prestazioni erogate.

Il contratto di sponsorizzazione specifica tuttdiritti e gli obblighi delle parti, la durata del
rapporto contrattuale e prevede, altresi, gli sawitindi tutela in caso di inadempimento.

31



Art. 66
Sponsorizzazioni inammissibili o incompatibili

Non sono ammesse sponsorizzazioni:

- che comportino la veicolazione di messaggi di reafowlitica, sindacale, religiosa o che
siano contrari alla legge, al buon costume o c@y@ea espressioni offensive, denigratorie o
incitanti al razzismo, all’'odio, alla violenza d’atolleranza di qualunque genere;

- che comportino la promozione del consumo di alcaitd| tabacco o di ogni altro
comportamento nocivo alla salute;

- che comportino un conflitto di interesse con I'amisiirazione o ne danneggino I'immagine.
Sono considerate incompatibili le sponsorizzazicme, rispetto a quelle accolte dal dirigente o
dalla commissione, provengano da altri soggetugbriappartenenti al medesimo settore economico
qualora, per I'entita della sponsorizzazione, lorgge abbia garantito allo sponsor anche il diritto
di esclusiva.

Art. 67
Pubblicita delle sponsorizzazioni

Entro il 28 febbraio di ogni anno il Comune rendkgdnibile sulla propria rete civica I'elenco delle
sponsorizzazioni ricevute nel precedente anno esoliadicando per ciascuna l'iniziativa o I'attivita
sponsorizzata, il nome dello sponsor e I'entitdadgbonsorizzazione.

Art. 68
Incarichi a terzi per la ricerca di sponsor

Ove liniziativa o [lattivita da sponsorizzare siparticolarmente complessa ed onerosa
I'amministrazione puo affidare a un soggetto spgeaato la ricerca di sponsor e la conclusione dei
relativi contratti, prevedendo che il compenso ¢ all'incaricato consista esclusivamente in
una percentuale sulle sponsorizzazioni reperite.

TITOLO IV - CONCLUSIONE DEI CONTRATTI

Art. 69
Conclusione della fase precontrattuale

1. Alla conclusione della fase procedimentale peole il Dirigente competente, dopo aver
verificato la regolarita del procedimento, I'atiitealdell'interesse pubblico a contrattare e la
piena rispondenza ad esso del contratto che sidatstipulare.

2. La determinazione con cui si approva l'esitdladegara informale, ovvero si approva
'aggiudicazione provvisoria gia intervenuta in eai gara pubblica, con contestuale impegno di
spesa, € adottata entro trenta giorni dalla diasmttbscrizione della relazione o del verbale di
aggiudicazione provvisoria, fatti salvi comunque tempi occorrenti per acquisire la
documentazione a comprova dei prescritti requisiti.

3. Se la verifica di cui al comma 1 da esito niegatil Dirigente, sempre nel termine di cui al
comma 2, adotta i provvedimenti piu opportuni.
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Art. 70
Stipulazione del contratto

1. Il Dirigente competente stipula, di norma ergessanta giorni dall’aggiudicazione definitiva, i
contratti concernenti le competenze delle struttwiee preposto; egli pud apportare al testo del
contratto le modifiche volte a precisare il contiena ogni altro aspetto del contratto stesso,
purché nell'interesse dell’Ente e fatta comunquessia sostanza del negozio.

2. | contratti sono stipulati nelle forme di all’art.8 del presente Regolamento.

3. La sottoscrizione e effettuata con gli strumaribrmatici o telematici ammessi dalla normativa
vigente.

Per la forma pubblica amministrativa si ricorre’aauisizione digitale della sottoscrizione
autografa, ferma restando I'attestazione, da phetidJfficiale rogante, dotato di firma digitale,
che la firma dell’'operatore e stata apposta ingaaenza, previo accertamento della sua identita
personale. Per la scrittura privata resta ammisslhi forma cartacea e le forme equipollenti
ammesse dall'ordinamento.

Art. 71
Contenuto del contratto

Nella redazione e stipulazione del contratto, lei @sservano scrupolosamente i dettami del codice
civile e di ogni altra normativa disciplinante lataria contrattualistica.

Nei contratti di alienazione di beni immobili o diritti reali sugli stessi il Settore competente in
materia di gestione del patrimonio comunale compegliminarmente alla stipula, gli
accertamenti previsti per legge sulla situazioranistica, catastale e ipotecaria dell’'immobile.

Nei contratti di appalto di lavori, servizi o fotaie, dovranno essere contenuti 'impegno del
privato contraente a rispettare le disposizioniladelontrattazione collettiva in materia di
retribuzione dei lavoratori dipendenti (cd. Claasebciale), le norme in materia di versamenti
contributivi, nonché quelle in materia di dirittd avoro dei disabili e quelle relative alla
sicurezza sui luoghi di lavoro.

Il contratto deve contenere, a pena di nullita:

a) la clausola di cui all’art.3, comma 8, della L. 3612010 ss.mm. (tracciabilita flussi
finanziari);

b) la specificazione dei costi della sicurezza dehiighterferenziali di cui all'art. 26, co.5,
D. Lgs. n.81/2008 ss.mm.ii..

Verranno richiamati nel contratto la determina atcre, i provvedimenti e/o documenti di cui

all'art.137 del D.P.R. n.207/2010 nonché quellemiiti essenziali dal dirigente competente alla

stipula e altri documenti richiesti specificataneedalle leggi di settore.

In particolare, al contratto dovra essere allega@UVRI, nei casi in cui ai sensi del D. Lgs.

n.81/2008 ss.mm. ne sia richiesta la predisposzion

Art. 72
Repertorio dei contratti

1.A cura del Settore contratti e sotto la respailigabel Segretario Generale € tenuto un registro
repertorio, sul quale debbono essere annotati @ipen giorno, in ordine progressivo, tutti i
contratti, rogati in forma pubblica amministratieavero stipulati per scrittura privata con
firma autenticata.

2. | contratti per le spese in economia, in quaeidezionati autonomamente da ciascun Settore,
sono iscritti nel registro degli atti privati nonggetti a registrazione o da registrare in caso
d’'uso.

3.Per i lavori, I'esito degli affidamenti mediargettimo fiduciario di importo pari 0 superiore a
euro 40.000 é soggetto ad avviso di postinforma&zioediante pubblicazione sul profilo del
committente e a comunicazione ai sensi dell'atl@D. Lgs. n.1632006 ss.mm.ii.. | cottimi
di importo pari o superiore ad euro 40.000 son@stiiga comunicazione all’Osservatorio con
inserimento nell’elenco trimestrale, mentre pepttimi di importo pari e inferiore ad euro
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40.000 sono da comunicarsi allOsservatorio seraprecadenza trimestrale nel riepilogo del
numero di tali affidamenti e dellimporto complessi Tali adempimenti sono curati dal

responsabile del procedimento.
4. Per i servizi e le forniture, ai sensi dell’381, comma 3, del D.P.R. n.207/2010, I'esito degli

affidamenti mediante cottimo fiduciario di impogari o superiore ad euro 40.000 é soggetto
ad awviso di postinformazione mediante pubblicazisul profilo del committente nonché agli

obblighi di comunicazione di cui all’art.79 del @4 n.163/2006 ss.mm.ii..

Art. 73
Originale e copie del contratto

1. Tutti i contratti sono formati in unico origilegper gli atti dell'Ente. Alla parte contraentévpta
e rilasciata copia del contratto con gli eventeatremi di repertoriazione e registrazione.

2. Per i contratti redatti in forma pubblico - amrstrativa il Settore contratti cura la trasmisso
delle copie dei contratti occorrenti, corredataldestremi di repertoriazione e registrazione, al
Dirigente stipulante e agli altri Dirigenti evenbugnte interessati all'esecuzione dei contratti

stessi.

TITOLO V — DISPOSIZIONI FINALI

Art. 74
Abrogazione di norme

Il presente Regolamento sostituisce integralmdnpeeicedente Regolamento per la disciplina dei
contratti del Comune di Lecce approvato con dedibene del Consiglio Comunale n. 28 del

21.03.2011.
E’ abrogata, altresi, ogni altra norma dei regolsineomunali e degli atti aventi natura

regolamentare che risulti in contrasto con quargpasto dal presente Regolamento.
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